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Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Regulamin Komisji Oceny Wnioskow
w ramach projektu ,Postaw na biznes !”

realizowanego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014 -2020

O$ Priorytetowa 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

§1
Postanowienia ogdlne
Niniejszy regulamin okresla zasady oceny wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego oraz

wsparcia pomostowego finansowego w projekcie pn. ,Postaw na biznes !”.

Komisja Oceny Whioskéw (KOW) sktada sie maksymalnie z 6 cztonkdéw: przewodniczgcego
i cztonkdéw Komisji.

Osoby powotane do pracy w KOW posiadajg udokumentowang wiedze i doswiadczenie z zakresu
prowadzenia i/lub promocji przedsiebiorstwa umozliwiajagcg wtasciwg ocene wnioskow
0 przyznanie wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego finansowego.

KOW dokonuje oceny Whnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego na uruchomienie
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego finansowego.

KOW podejmuje decyzje, ktdre wnioski otrzymajg wsparcie.
Kazdy wniosek oceniany jest niezaleznie przez dwéch oceniajgcych/ ekspertow.

Ocena wnioskéw odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Standardach udzielania wsparcia
na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach Dziatania 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz zgodnie z kryteriami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu Beneficjenta.

§2
Udzielenie wsparcia finansowego

Uczestnik/czka Projektu moze rownoczesnie ubiegac sie o przyznanie wsparcia finansowego na
uruchomienie dziatalnos$ci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego finansowego na pokrycie
niezbednych, biezgcych optat ponoszonych w pierwszych 12 miesigcach prowadzenia dziatalnosci

gospodarcze;.
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2. Wysokos¢ wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej o jakg moze ubiegac

sie Uczestnik/czka Projektu nie moze przekracza¢ 23 398,68 zt, tj. maksymalnie do wysokosci 6-
krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej obowigzujgcego w dniu
przyznania wsparcia.

3. Wysokos$¢ wsparcia pomostowego finansowego o jakie moze ubiegaé sie Uczestnik/czka Projektu

nie moze przekracza¢ 1 350,00 zt brutto miesiecznie przez okres pierwszych 6 m-cy oraz nie moze
przekracza¢ 1100,00 zt brutto miesiecznie przez okres kolejnych 6 m-cy prowadzenia dziatalnosci,
tj. maksymalnie do réwnowartosci minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérym mowa
w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego na dzied wyptacenia
wsparcia bezzwrotnego przez maksymalny okres od 6 do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Uczestnik/czka Projektu ubiegajgcy/a sie o udzielenie wsparcia finansowego na uruchomienie
dziatalnosSci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego finansowego zobowigzany/a jest ztozyé
Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego wraz z biznesplanem, harmonogram rzeczowo —
finansowy przedsiewziecia wraz z wnioskiem o wsparcie pomostowe finansowe, w wersji
papierowej w Biurze Projektu w terminie wyznaczonym przez Lidera projektu nie krétszym niz 10
dni poczgwszy od daty umieszczenia ogtoszenia o mozliwosci sktadania wnioskdéw.

Do postepowan w sprawie przyznania wsparcia finansowego na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej oraz wsparcia pomostowego finansowego stosuje sie odpowiednio postanowienia
zawarte w Regulaminie przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Wzory dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 4 dostepne sg w Biurze Projektu oraz na stronie
internetowej projektu: http://www.eds-fundacja.pl/projekty/postawnabiznes.

§4
Zasady oceny wnioskow

Whiosek o przyznanie wsparcia finansowego oraz wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego
finansowego oceniany jest przez dwdch cztonkéw KOW. Kryterium oceny Whniosku o przyznanie
wsparcia finansowego jest:

a) Pomyst na biznes — analiza marketingowa — 0 - 20 pkt.

b) Potencjat Wnioskodawcy — 0 - 15 pkt.

c) Opftacalnosé i efektywnosé ekonomiczna przedsiewziecia - 0 - 20 pkt.
d) Operacyjnosc i kompletnosé — 0 - 5 pkt.

Przedsiebiorcy, ktérzy planujg zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarczg w obszarze biatej/zielonej
gospodarki (poza rolniczg) i utworzg dodatkowe miejsca pracy, tj. zatrudnig przynajmniej 1
pracownika w okresie pierwszych 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (zatrudnienie rozumiane jako zatrudnienie na podstawie umowy o prace
w rozumieniu Kodeksu Pracy) otrzymaja punkty premiujace - +2 pkt.
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Przedsiebiorcy, ktérzy planuja zatozyé przedsiebiorstwo spoteczne otrzymajg punkty premiujace -
+ 2 pkt.

Jeden Cztonek KOW nie moze dwukrotnie ocenia¢ tego samego wniosku.

Kazdy wniosek zostanie sprawdzony pod wzgledem formalno-merytorycznym w oparciu o karte
oceny formalno-merytorycznej wniosku (biznesplanu).

W przypadku brakéw formalnych w dokumentach o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, Lider Projektu moze wezwaé Uczestnika/czke Projektu do jednokrotnego
uzupetnienia i skorygowania uchybied, w terminie do 3 dni roboczych od daty wystania
wezwania, pod rygorem odstgpienia od dalszej oceny. Wezwanie bedzie wystane niezwtocznie po
wykryciu btedéw formalnych w formie pisemnej lub na adres e-mail wskazany w biznesplanie.

Ocena kazdego wniosku (biznesplanu) uzasadniana jest pisemnie opisem zawierajgcym co
najmniej 10 zdan.

Kazdemu wnioskowi przyznaje sie okreslong liczbe punktdow, uzasadniajgc ocene pisemnie
w karcie oceny formalno-merytorycznej wniosku oraz w karcie oceny wniosku o przyznanie
wsparcia pomostowego finansowego.

Ocene wniosku stanowi $rednia arytmetyczna z dwdch ocen cztonkéow Komisji (zaokraglona do
dwéch miejsc po przecinku).

Pozytywnga ocene uzyskujg wnioski (biznesplany), ktére otrzymaty min. 60% pkt., z max. 60 pkt. tj.
min. 36 pkt. za kryteria wymienione w ust. 1 lit. a) — d) oraz min. 60 % pkt. mozliwych do
uzyskania w kazdym punkcie oceny.

W przypadku, gdy Uczestnik/czka otrzymat/a od 1 cztonka KOW min. 60 % pkt. a rdznica
w ocenie z drugim cztonkiem wynosi min. 30 pkt. wniosek podlega ocenie przez 3 cztonka KOW.

Wsparcie finansowe zostanie udzielone Uczestnikom/czkom, ktérzy/re uzyskali/ty najwieksza
liczbe punktéw, na ktdra tacznie sktadajg sie:

» punkty, o ktérych mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu,
» ocena punktowa wystawiona przez doradce zawodowego na etapie rekrutacji,
» punkty za kryteria premiujgce.

Z posiedzenia cztonkéw KOW zostanie sporzgdzona podstawowa lista rankingowa wnioskéw
uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktdw oraz ostateczna lista
rankingowa po odwofaniach wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktéw.

Dofinansowanie uzyska pierwsze 40 wnioskdw z najwiekszg liczbg punktdw znajdujgcych sie na
ostatecznej liscie rankingowej wnioskdéw rekomendowanych do otrzymania dofinansowania.

W przypadku uzyskania tej samej liczby punktow przez kilku Uczestnikdw/czek Projektu o wyzszej
pozycji na liscie rankingowej decyduje kolejno liczba punktéw przyznana za poszczegélne kryteria:

a) pomyst na biznes — analiza marketingowa,

b) potencjat Wnioskodawcy.
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Whioski, ktére nie spetnig minimalnych wymagan, o ktérych mowa w ust. 10, zostajg odrzucone.

Whiosek moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Wniosku o przyznanie srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci KOW stwierdzi, ze rozpoczeta dziatalnos¢ gospodarcza
jest wykluczona z uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepisow
uniemozliwiajgcych udzielenie srodkow.

Ocenianemu wnioskowi moze zosta¢ przyznana nizsza niz wnioskowana kwota wsparcia w razie
stwierdzenia wydatkdw nieuzasadnionych, niekwalifikowalnych lub przeszacowanych. Wniosek
moze zosta skierowany do negocjacji przez oceniajgcego, w zakresie wskazanym w ust. 19
ponizej, a oczywiste pomytki oraz proponowane zmiany zostang opisane w karcie oceny wniosku.

Oceniajgcy moze wskaza¢ wydatki niekwalifikowane lub zaproponowac zmiany w zakresie
wydatkéw okreslonych w harmonogramie rzeczowo-finansowym badz szacunkowym zestawieniu
wydatkow, jezeli jego zdaniem, sg one niezbedne dla skutecznego wykonywania dziatalnosci
gospodarczej. Zmiany mogg mie¢ charakter zaréwno rzeczowy, jak i finansowy, przy czym nie
mogg prowadzi¢ do zwiekszenia kwoty wsparcia w stosunku do pierwotnie proponowanej przez
Uczestnika/czke Projektu.

O zakresie wprowadzonych zmian Uczestnik/czka Projektu informowany bedzie elektronicznie lub
pisemnie przez Lidera Projektu.

W ramach negocjacji Uczestnik/czka ma prawo dokonania korekt w ztozonym przez niego/nig
whniosku. Na ztozenie korekty i/lub uzupetnien do wniosku Uczestnik/czka Projektu ma 3 dni
robocze od dnia otrzymania powiadomienia. Powiadomienie bedzie wystane w formie pisemnej
lub elektronicznej, na adres wskazany w biznesplanie.

Ztozone korekty i/lub uzupetnienia do wniosku weryfikujg Cztonkowie KOW, ktérym wniosek
zostat przydzielony.

Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 21, oceniajacy mogg podjac¢ decyzje
o odrzuceniu wniosku (biznesplanu).

Cztonka Komisji Oceny Wnioskéw nie moze taczyé, z Uczestnikiem/czky Projektu, ktdrego wniosek
ocenia, stosunek faktyczny lub prawny takiego rodzaju, ze mégtby budzi¢ watpliwosci co do jego
bezstronnosci. W szczegdlnosci cztonka Komisji Oceny Whnioskéw nie moze taczyé
z Uczestnikiem/czka Projektu, ktérego wniosek ocenia, zwigzek z tytutu:

a) matzenstwa,

b) pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej albo w linii bocznej do drugiego

stopnia,
c) przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku wystgpienia okoliczno$ci mogacej wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci cztonka
KOW, wniosek poddawany jest pod ocene innemu cztonkowi KOW.

Kazdy wniosek podlega ocenie przez dwéch Cztonkéw Komisji Oceny Whioskow. Kwestie niejasne
badz watpliwe podlegajg dyskusji z pozostatymi Cztonkami KOW.
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Cztonek Komisji Oceny Whnioskéw zobowigzany jest do nieujawniania informacji zwigzanych
z oceng whniosku oraz do dofozenia nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje
dotyczgce ocenianego wniosku nie zostaty przekazane osobom nieuprawnionym.

Przed przystgpieniem do oceny wniosku cztonek Komisji Oceny Wnioskéw zobowigzany jest do
podpisania deklaracji o bezstronnosci i poufnosci.

O wynikach oceny wnioskéw oraz mozliwosci odwotania sie od decyzji KOW Uczestnik/czka
Projektu zostanie poinformowany/a pisemnie lub za pomocg wiadomosci e-mail w terminie 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia oceny wniosku.

W przypadku Uczestnikdw/czek Projektu, ktérym ostatecznie przyznane zostanie wsparcie
finansowe, wystane zostanie pismo wraz z wykazem zatgcznikéw, ktore Uczestnik/czka
zobowigzany/a bedzie dostarczy¢ do Biura Projektu we wskazanym terminie jeszcze przed
podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Nieztozenie wszystkich zatgcznikdw w wyznaczonym terminie przez Uczestnika/czke Projektu
traktowane bedzie jako rezygnacja z ubiegania sie o wsparcie finansowe w Projekcie.

Jezeli srodki finansowe bedace w dyspozycji Lidera Projektu nie wystarczajg na przyznanie
wsparcia finansowego wszystkim Uczestnikom/czkom Projektu, ktorych wnioski (biznesplany)
oceniono pozytywnie — Uczestnicy/czki trafiajg na liste osob niezakwalifikowanych do otrzymania
dofinansowania w ramach Projektu (lista rezerwowa). Osoby z listy rezerwowej zostang
powiadomione pisemnie i/lub e-mail na adres wskazany w biznesplanie, jezeli przyznanie im
wsparcia okaze sie z jakichkolwiek powoddéw mozliwe, pod warunkiem ze uzyskali minimalng
liczbe punktow uprawniajaca do otrzymania dofinansowania w Projekcie.

Wyniki ocen wnioskow (biznesplanéw) ogtoszone zostang m.in. na stronie Projektu oraz
przesytane Uczestnikom/czkg Projektu.

Kazdy z Uczestnikow/czek Projektu otrzyma od Lidera Projektu uzasadnienie oceny wniosku
0 przyznanie wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego finansowego (w postaci karty
oceny), po uprzednim e-mailowym zgtoszeniu prosby o wglad w karty ocen na adres e-mail:
m.polak@eds-fundacja.pl.

Odwotanie od decyzji Komisji Oceny Wnioskdéw nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do Biura Projektu
(za dopuszczalng forme uznaje sie takze przestanie odwotania w ww. terminie, o ktérym mowa
w ust. 29, drogg elektroniczng na adres e-mail: m.polak@eds-fundacja.pl, przy czym dostarczenie
jego formy pisemnej musi nastgpié¢ nie pdzniej niz w ciggu nastepnych 2 dni roboczych).

Wnoszgc odwotanie od oceny, Uczestnik/czka Projektu powinien/na powotac sie na konkretne
zapisy zawarte w uzasadnieniach w kartach ocen, z ktédrymi sie nie zgadza oraz przedstawié
dodatkowe wyjasnienia, informacje dotyczace planowanego przedsiewziecia.

Odwotanie rozpatrywane jest w ciggu 5 dni roboczych od dnia wptyniecia odwotfania.

Zasadnos¢ ztozonego odwotania oraz ponowna weryfikacja wniosku dokonywana jest przez
dwéch innych cztonkédw KOW, ktdrzy nie oceniali pierwotnie danego wniosku. Weryfikac;ji
podlega ten sam wniosek z uwzglednieniem ewentualnych wyjasnien. W ramach procedury
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odwotawczej Uczestnik/czka nie sktada nowego wniosku o przyznanie wsparcia finansowego wraz
z zatgcznikami.

Uczestnikowi projektu, ktérego Whniosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci jest ponownie weryfikowany, srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci
mogay by¢ przyznane, o ile odwotanie zostato rozpatrzone pozytywnie, tzn. uzyskat minimalng
liczbe punktdw uprawniajgcg do otrzymania dotacji oraz Beneficjent dysponuje wystarczajgcymi
srodkami, przeznaczonymi na ten cel.

O wynikach rozpatrzenia odwotania Uczestnik/czka Projektu zostanie powiadomiony pisemnie
lub za pomocg wiadomosci e-mail.

Jezeli wynikiem ponownej oceny wniosku jest negatywna decyzja w przedmiocie przyznania
wsparcia — odwotanie nie przystuguje.

Lista rankingowa uzyskuje status ostatecznej dopiero po rozpatrzeniu ewentualnych odwotan.

W przypadku nie wylonienia zaktadanej liczby Uczestnikdw/ czek Projektu skierowanych do
otrzymania dofinansowania w ramach Projektu zostanie przeprowadzony nabér uzupetniajgcy.

Ztozone dodatkowo wnioski podlegajg ocenie zgodnie z przedstawionymi kryteriami w niniejszym
Regulaminie. W wyniku tej oceny wybrane zostang wnioski w liczbie zapewniajgcej wytonienie
zaktadanej liczby Beneficjentéw pomocy uszeregowane ze wzgledu na liczbe zdobytych punktéw.

Zgodnie z zapisami Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
Beneficjent utworzy rezerwe finansowg w wysokosci 15% wartosci srodkéw finansowych na
rozwdj przedsiebiorczosci planowanych do udzielenia w ramach projektu ,Postaw na biznes !”.
Rezerwa pozwoli przyznaé srodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci Uczestnikom/czkom
Projektu, ktdrych Wnioski o przyznanie wsparcia finansowego zostaty przyjete do dofinansowania
w wyniku ich ponownego rozpatrzenia lub osobom z list rezerwowych, ktére otrzymaty
najwiekszg liczbe punktéw.

Nabdr uzupetniajacy nie wptywa w zaden sposdéb na wynik pierwszej oceny.

§5
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw
Posiedzenie Komisji otwiera i zamyka Przewodniczgcy KOW.

Przewodniczagcym KOW jest osoba wyznaczona przez Beneficjenta.
Podsumowaniem prac KOW jest protokot z przebiegu obrad KOW, ktdrego integralng czesc
stanowig wyniki weryfikacji wnioskdw o udzielenie wsparcia. Protokét zawiera przynajmnie;j:

a) okreslenie miejsca i terminu posiedzenia,

b) liste obecnosci cztonkdw KOW na danym posiedzeniu,

c) liste wnioskéw poddanych pod ocene na danym posiedzeniu KOW,
d) wyniki oceny wnioskéw,

e) informacje na temat innych istotnych zdarzerh majacych wptyw na przebieg posiedzenia.
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f) podpisy wszystkich cztonkéw KOW.

4. Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowalnym.
5. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami Uczestnikdw/czek
Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

§6
Umowa
1. Z Uczestnikiem/czkg Projektu, ktéremu/ej przyznano wsparcie podpisana bedzie Umowa
o udzieleniu wsparcia finansowego okreslajgca prawa i obowigzki Uczestnika/czki Projektu
w zwigzku z przyznaniem wsparcia.

2. Podstawowe obowigzki Uczestnika/czki Projektu wynikajgce z przyznania wsparcia zostaty
wymienione w Regulaminie przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

§7

Postanowienia koncowe

1. KOW dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.

2. Lider Projektu zastrzega sobie prawo zmiany postanowien niniejszego Regulaminu Komisji Oceny
Whnioskdéw, po dwczesnym poinformowaniu Uczestnikéw/czek Projektu.

3. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg zapisy Regulaminu
przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.
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