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Lublin, 10.02.2020 .
Europejski Dom Spotkan-Fundacja Nowy Staw
ul. 3 Maja 18/5a,
20-078 Lublin

ROZEZNANIE RYNKU-DORADCA ZAWODOWY

Szanowni Panstwo,

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw na terenie wojewodztwa lubelskiego wytacznie na terenie
Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego w ramach realizacji projektu ,Nowe perspektywy” nr
RPLU.10.04.00-06-0019/18 planuje przeprowadzenie USLUGI, tj. Doradztwo zawodowe z tworzeniem
Indywidualnego Planu Dzialania (zajecia indywidualne) dla osob zamieszkujacych lub pracujacych na
terenie wojewodztwa lubelskiego wylacznie na terenie Lubelskiego Obszaru Funkcjonalnego bedacymi
pracownikami przewidzianymi do zwolnienia, zagrozonymi zwolnieniem lub osobami zwolnionymi
z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy w okresie nie dtuzszym niz 6 miesiecy.

l. Opis przedmiotu zamowienia

Doradztwo zawodowe z tworzeniem Indywidualnego Planu Dzialania bedzie przeprowadzane:

o w formie indywidualnych spotkan (sesji) Uczestnika Projektu z doradcg zawodowym. Lacznie
przewiduje si¢ realizacje 240 godzin zegarowych dla 60 UP ( 4 godz. zegarowe x 60 UP = 240
godz.) Zajecia realizowane bedg w systemie $rednio 2 spotkan po 2 godziny zegarowe, spotkania
beda si¢ odbywaly 2 razy w miesigcu, lacznie 4 godziny na Uczestnika Projektu. Terminy
i godziny spotkan bgda dostosowane do potrzeb i mozliwosci Uczestnikow Projektu. Zamawiajacy
zastrzega mozliwo$¢ zmiany powyzszego systemu realizacji wsparcia.

Przyjmuje sig, iz 1 godzina to 60 minut (1 godzina zegarowa). Do czasu zajec nie wlicza si¢ przerw.

e W ramach wsparcia dla kazdego UP zostanie przygotowany Indywidualny Plan Dziatania zgodny
ze standardami okre$lonymi w Ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Uczestnicy Projektu beda aktywnie zaangazowani w tworzenie IPD oraz zatwierdza opracowang
diagnozg.

e Diagnoza (w formie karty) bedzie zawierata identyfikacj¢ indywidualnych potrzeb i potencjalu
UP., dziatania mozliwe do zastosowania w ramach pomocy okreslonej w SZOOP RPO WL,
dzialania planowane do samodzielnej realizacji poszczegdlnych dziatan, formy, planowang liczbg
i terminy kontaktow z Doradca zawodowym oraz terminy i warunki zakonczenia realizacji IPD.

Celem wsparcia w postaci Doradztwa zawodowego z tworzeniem Indywidualnego Planu Dziatania jest
wlasciwy dobor Sciezki udzialu w projekcie i optymalizacja form wsparcia sposrod oferowanych
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w projekcie. Umozliwi objecie kazdego Uczestnika Projektu wsparciem obejmujacym te formy pomocy,
ktére sa dla niego niezbedne w celu zdobycia zatrudnienia.

Doradztwo zawodowe z tworzeniem Indywidualnego Planu Dziatania realizowane bedzie w terminie luty-
kwiecien 2020 r., w wyznaczonej miejscowosci na terenie wojewddztwa lubelskiego. Z mozliwos$cia
przesunigcia okresu realizacji ustugi.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ zmiany powyzszego systemu realizacji wsparcia.

Do obowigzkoéw doradcy naleze¢ bedzie, w szczegdlnosci:

1. Przeprowadzenie wsparcia w postaci Doradztwa zawodowego z tworzeniem Indywidualnego Planu
Dziatania, dla 60 UP w grupach srednio 12-osobowych, w wymiarze 4 godz. na UP.

2. Prowadzenie dokumentacji wsparcia na wzorach Zamawiajgcego, m.in. listy obecnosci / dzienniki
zajec.

3. Zapewnienie aktywnego zaangazowania Uczestnika Projektu podczas realizacji wsparcia (czynny
i podmiotowy udziat UP w ustaleniu i realizacji wtasnej Sciezki dojécia do zatrudnienia).

4. Aktywna wspolpraca z zespotem projektu oraz z zespotem innych specjalistéw zatrudnionych
w projekcie (m.in. psycholog, posrednik pracy, trener) w zakresie znalezienia miejsc stazowych dla
UP oraz w zakresie znalezienia zatrudnienia po odbytym stazu.

5. Rozprowadzanie wsrod UP materiatow przekazanych przez Zamawiajacego.

6. Oznaczenie sal oraz budynkéw, w ktorych beda prowadzone zajecia zgodnie z Wytycznymi
w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

7. Prowadzenie zaje¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji oraz zasady roéwnos$ci szans kobiet i mezczyzn.

8. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail niezwtocznie informacji o nieobecnosciach
uczestnikdéw, rezygnacjach lub innego rodzaju zaleglos$ciach lub/i problemach.

9. Wykonywanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednia realizacja projektu.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wpisania w umowie zapisow dot. kar umownych za
odstagpienie od realizacji umowy oraz za realizacj¢ ushugi niezgodnie z postanowieniami umowy.

11. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu, zakwaterowania i1 wyzywienia realizujacym
zamoOwienie.

W zwigzku z powyzszym zamdwieniem prosimy o wycene kosztow kompleksowej realizacji ustugi
(kod CPV 85312320-8 — Ustugi doradztwa).

Zamawiajacy deklaruje nawiazanie wspoOlpracy na podstawie umowy zlecenie w_przypadku oséb

fizycznych nieprowadzacych dzialalno$ci gospodarczej lub umowy o wspdipracy w przypadku podmiotdw.

1. Sposéb przygotowania i skladania ofert

1. Miejsce  sktadania  ofert:  Europejski Dom  Spotkan -  Fundacja Nowy  Staw
ul. 3 Maja 18/5a, 20-078 Lublin lub e-mail: k.bojanowska@eds-fundacja.pl.

2. Ztozenie oferty w formie pisemnej polega na wypehieniu ,,czesci ofertowej” oraz przestaniu caltego
dokumentu (tj. ,,cze$ci opisowej” oraz ,,cze$ci ofertowej”) pod adres Europejski Dom Spotkan —
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Fundacja Nowy Staw, ul. 3 Maja 18/5a, 20-078 Lublin. W przypadku oferty w formie elektronicznej
Wystarczajace jest przestanie skanu podpisanego dokumentu w formacie PDF.

Oferta musi by¢ zlozona do 14.02.2020 r. do godziny 9.00. Decyduje godzina wptywu oferty. Oferty
ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postepowanie stuzy jedynie ustaleniu cen rynkowych na ustuge
i nie zobowigzuje Zamawiajacego do zawarcia umowy na okre§lonych warunkach i z okreslonym
podmiotem, ktory ztozyt oferte.

1. Opis warunkow udzialu w postepowaniu

Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci na lata 2014—-2020.

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniaja tacznie wszystkie ponizsze warunki:

A. Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj.:

a) Co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyka wsparcia lub
rownowazng lub min. 200h do$wiadczenia zawodowego w danej dziedzinie/zawodzie w okresie
roku przed dniem ztozenia oferty. Przez ,,co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe” rozumie
si¢ minimum 24 miesigczne zaangazowanie w wykonywanie obowigzkow zawodowych
w dziedzinie zgodnej z tematykg warsztatow.

b) Wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajace przeprowadzenie
wsparcia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Na etapie skladania oferty Wykonawca podpisujac oferte jednocze$nie o$wiadcza spelnienie tego
warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢
Zamawiajacemu:

a) stosowne dokumenty: referencje, protokoty odbioru ustugi, kopie uméw o prace, kopie umow
cywilnoprawnych, itp. potwierdzajace spetnienie kryterium 2-letniego do$wiadczenia zawodowego
lub 200h doswiadczenia w dziedzinie zgodnej z tematyka wsparcia lub rownowazng.

b) dyplomy, zaswiadczenia, certyfikaty potwierdzajace wyksztatcenie.

B) Posiadajg wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (wymog dotyczy przedsiebiorcow).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Na etapie skladania oferty Wykonawca podpisujac ofert¢ jednoczesnie oswiadcza spelnienie tego
warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu

odpowiednie zaswiadczenie.

V. Pozostale postanowienia

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
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Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w teks$cie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbiezno$ci co do kwoty oferty, za
ceng oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia beda zapisy:

a) Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku realizowania przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;

b) Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce ushugi wsposéb zgodny zinnymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

C) Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwos$¢ potracania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy;

d) Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawey odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogélnych;

Zamawiajacy informuje, iz w umowie na $wiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis o przeniesieniu

petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatow wytworzonych i wykorzystanych

podczas realizacji ustugi (je$li dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przyslugiwaé dodatkowe
wynagrodzenie z tego tytutu.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy

w zakresie:

a) Terminu i harmonogramu realizacji umowy, w przypadku sytuacji losowych niemozliwych do
przewidzenia na danym etapie realizacji projektu itp.

b) Ostatecznej liczby grup, w tym Uczestnikow Projektu w ramach realizacji umowy, w przypadku
rezygnacji Uczestnika/Uczestnikéw z udziatu w projekcie.

C) Zasad platnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wplyniecia na konto Zamawiajacego $rodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu na etapie, w ktorym uczestniczyl w nim
Wykonawca i moze ulega¢ opdéznieniom).

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostana wprowadzone do umowy pod

warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okoliczno$ci uzasadniajagcych wprowadzenie zmian

w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz

zmiany zatacznikow do umowy.
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»czesS¢ ofertowa”

OFERTA

Pelne dane oferenta wraz z adresem lub pieczgé firmowa:

B AL O < (=) oL T
AAres/siedziba OfErENTA ........oii e
Jo Vg e= (=3 L0 4 1) E

NIP (jezeli dotyCzy): «.vvvvnreieiiiiieee e

Przedmiotem oferty jest przeprowadzenie USLUGI, tj. Doradztwo zawodowe z tworzeniem
Indywidualnego Planu Dzialania. Proponowana cena brutto (obejmujaca rowniez koszty podatkowe
i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajacego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie) za 1 godzing
zegarowg indywidualnego doradztwa zawodowego:

.................. PLN (Stownie: ......oooiiiiiiiiii s e e ee e e e ZROtYCh),

Podpisujac niniejsza ofertg o§wiadczam jednoczesnie, iz:

a) W pelni akceptuje oraz spelniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postgpowaniu;

b) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem
umowy).

€c) Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych do celow zwigzanych z niniejszym
postgpowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbgdne dla jego nalezytego zrealizowania.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

i.  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Europejski Dom Spotkan - Fundacja Nowy
Staw, ul. 3 maja 18/5a, 20-078 Lublin, tel.: 507-112-228, e-mail: eds@eds-fundacja.pl.

ii.  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia prowadzonym w formie
rozeznania rynku.

iii.  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
,ustawa Pzp”;
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iv.  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

V.  obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okres§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

vi. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
vii.  posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,;
viii.  nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

d) Zobowiazuj¢ si¢ w toku realizacji ushugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

e) Swiadomy/a odpowiedzialnoéci za sktadanie fatszywych o$wiadczen, informuje, iz dane zawarte
w ofercie sa zgodne z prawda.

f) Deklaruje nawigzanie wspétpracy na podstawie umowy zlecenie lub umowy o wspdlpracy
w przypadku podmiotow.

Mi€JSCOWOSE .ouvveeeeieiiiiieieeanenen, data ........ooeeeininnt,

Podpis i pieczgcie oferenta
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