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Ptock, 21.05.2018 r.

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw

ul. Tomasza Zana 38, 20-601 Lublin,

Biuro regionalne: ul. Armii Krajowej 2, 09-410 Ptock
NIP: 946-17-71-036

e-mail: m.malinowska@eds-fundacja.pl

ROZEZNANIE RYNKU - DORADCA ZAWODOWY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw na terenie wojewddztwa mazowieckiego,
z uwzglednieniem poszczego6lnych powiatéw i gmin: powiat bialobrzeski, gminy: Radzandéw, Stara Blotnica,
Stromiec, Wysmierzyce (gmina miejsko-wiejska), powiat ciechanowski, gminy: Ciechanéw (gmina wiejska),
Glinojeck (gmina miejsko-wiejska), Gotymin Osrodek, Ojrzen, Regimin, Sonsk, powiat garwolinski, gminy:
Borowie, Garwolin (gmina wiejska), Maciejowice, Parysow, Trojandw, Zelechow (gmina miejsko-wiejska),
powiat gostyninski, gminy: Gostynin (gmina miejska), Gostynin (gmina wiejska), Pacyna, Sanniki, Szczawin
Koscielny, powiat kozienicki, gminy: Glowaczow, Gniewoszoéw, Magnuszew, Sieciechow. Powiat lipski,
gminy: Chotcza, Ciepieléw, Lipsko (gmina miejsko-wiejska), Rzeczniow, Sienno, Solec nad Wistg, powiat
Losicki, gminy: Huszlew, Losice (gmina miejsko-wiejska), Plateréw, powiat makowski, gminy: Czerwonka,
Karniewo, Krasnosielc, Makow Mazowiecki, Mlynarze, Ploniawy Bramura, R6zan (gmina miejsko-wiejska),
Rzewnie, Sypniewo, Szelkdw, powiat Minski, gminy: Ceglow, Latowicz, powiat Miawski, gminy:
Dzierzgowo, Lipowiec Koscielny, Szrefnisk. Powiat Nowodworski, gmina Zakroczym (gmina miejsko-
wiejska), powiat Ostrotecki, gminy: Baranowo, Czarnia, Czerwin, Goworowo, Kadzidto, Troszyn, Brok
(gmina miejsko-wiejska), Matkinia Gorna, Ostrow Mazowiecka (gmina miejska), Ostréw Mazowiecka (gmina
wiejska), Stary Lubotyn, Zargby Koscielne, w ramach projektu ,,Kierunek PRACA” nr RPMA.09.01.00-14-
9790/17 planuje zrealizowanie USLUGI, tj.

Kod CPV 80500000-9 — Ustugi Szkoleniowe

Diagnoza Indywidualnych potrzeb i potencjaléw uczestnikow projektu na potrzeby opracowania Sciezki
reintegracji, z tworzeniem IPD i podpisaniem umowy na wzér kontraktu socjalnego: max. 96 0séb x 4
godz., tacznie maks. 384 godz., w systemie 2 indywidualnych spotkan po 2 godz. kazde. Przyjmuje sig, iz
1 godzina to 60 minut zegarowych.

Do obowiazkow doradcy zawodowego naleze¢ bedzie, w szczegdlnosci:

1. Przeprowadzenie z Uczestnikami/Uczestniczkami projektu indywidualnych zaje¢ w ramach diagnozy
indywidualnych potrzeb i potencjatéw uczestnikow projektu i wspélne opracowanie Indywidualnego
Planu Dziatania (IPD) oraz $ciezki reintegracji.

2. Prowadzenie dokumentacji na potrzeby realizowanego wsparcia oraz ewaluacji na wzorach
Zamawiajacego m.in. karta doradcza, §ciezka reintegracji, testy, kwestionariusze, ankiety.

3. Prowadzeniu dokumentacji indywidualnego planu dziatania (IPD) dla uczestnikow/czek Projektu z
wykorzystaniem rozwigzania wypracowanego w zwalidowanym projekcie innowacyjnym ,,EIPD-
nowa jako$¢ doradztwa” nr POKL.07.03.00-02-199/11-01 Point sp. z 0.0., jakim jest program EIPD.
Oprogramowanie stuzy cyfrowemu opracowaniu IPD wraz z generatorem CV, LM i rekomendacja
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zawodowg odbiorcy (www.eipd.pl), pozwala na ujednolicenie zakresu informacyjnego udzielanych
klientowi oraz zapewnienie trwatos$ci i ciggtosci w czasie oraz procesowego charakteru doradztwa.

4. Przygotowanie i prowadzenie S$ciezki wsparcia na wzor umowy/kontraktu socjalnego dla
uczestnikow/czek Projektu, na wzorach Zamawiajacego.

5. Opracowania kart doradczych dla kazdego UP, na wzorach Zamawiajacego.

6. Wspolpracy z zespotem projektu oraz z zespotem specjalistow zatrudnionych w projekcie (m.in.
psycholog, posrednik pracy, trener) w zakresie znalezienia miejsc stazowych dla UP oraz w zakresie
znalezienia zatrudnienia po odbytym stazu.

7. Udzielaniu informacji, wskazéwek i pomocy w zakresie rozwigzywania spraw spotecznych i
zawodowych UP, w tym motywowanie UP do aktywnego uczestnictwa w projekcie oraz
przeciwdzialanie rezygnacjom z projektu.

8. Oznaczenia sal oraz budynkéw, w ktorych beda prowadzone zajecia zgodnie z zasadami
mazowieckiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

9. Dostarczenia, w terminie 5 dni kalendarzowych od zakonczenia wszystkich zaje¢ dokumentow

potwierdzajacych ich odbycie.
10. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym kandydacie na
UP, ktory opuscit spotkanie lub posiada innego rodzaju zalegto$ci.
11. Wykonanie innych, dodatkowych czynnos$ci zwigzanych z bezpos$rednig realizacjg zamoéwienia:
e drukowanie i przygotowywanie potrzebnych dokumentéw na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajgcego,
e rozprowadzania wsrod UP materialow przekazanych przez Zamawiajacego,
e poruszenie w ramach zajec¢ tematyki réwnosci szans kobiet 1 mgzczyzn w formie dyskusji o
roli kobiet i mezczyzn.
e Zzbierania od UP dokumentow uprawniajacych do uczestnictwa w zajeciach (za§wiadczenia
i o$wiadczenia),
e oznaczenia sal oraz budynkéw, w ktorych beda prowadzone zaje¢cia zgodnie z Wytycznymi
w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-
2020,
e oznaczania materialdow dydaktycznych zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i
promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.
e ustawiania stolikow i krzeselek w sali.
Zamawiajacy deklaruje nawigzanie wspdtpracy na podstawie umowy zlecenie.

SPOSOB PRZY GOTOWANIA I SKEADANIA OFERT

1. Miejsce  sktadania  ofert:  Europejski Dom  Spotkan —  Fundacja  Nowy  Staw
ul. Armii Krajowej 2 09-410 Ptock lub e-mail: m.malinowska@eds-fundacja.pl

2. Zlozenie oferty w formie pisemnej polega na wypelnieniu ,,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego
dokumentu (j. ,,czg$ci opisowej” oraz ,,cz¢$ci ofertowe]j”) do miejsca skladania ofert. W przypadku
oferty w formie elektronicznej wystarczajace jest podanie wyceny w odpowiedzi na
e-mail z zapytaniem ofertowym.

3. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 25.05.2018 do godziny 9.00. Decyduje godzina wplywu oferty. Oferty
ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postgpowanie shuzy jedynie ustaleniu cen rynkowych na ustuge i nie
zobowigzuje Zamawiajacego do zawarcia umowy na okreslonych warunkach i z okreslonym podmiotem,
ktory ztozyl oferte.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spetniaja tacznie nastepujace wymagania:

A. Posiadaja niezb¢dna wiedze i doswiadczenie, tj.:
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a) Wyksztalcenie wyzsze lub zawodowe, badz certyfikaty/zaswiadczenia/ inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego wsparcia

oraz

b) co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyka ww ustug lub
min. 200 godzin przeprowadzonego wsparcia w dziedzinie zgodnej z tematykg ww ustug w
ciggu ostatniego roku.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujac wycene
jednoczesnie o$wiadcza spetnienie tego warunku.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

no

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w teks$cie oferty oczywistych omylek pisarskich,

niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznos$ci co do kwoty oferty, za

ceng oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia bedg zapisy:

a) Przewidujace kare umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku realizowania przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;

b) Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 50% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce ustugi w sposdb zgodny z innymi postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

C) Zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwo$¢ potracania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy;

d) Zastrzegajagce Zamawiajgcemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych;

e) Zakazujagce Wykonawcy dokonywania cesji wierzytelnosci naleznosci wynikajacych z tytulu
realizacji umowy na banki, firmy ubezpieczeniowe, inne podmioty gospodarcze czy osoby fizyczne
lub prawne;

f) O obowiazku poddania si¢ kontroli dokonywanej przez Wykonawce oraz inne uprawnione podmioty
w zakresie prawidlowosci realizacji umowy;

g) O mozliwosci wystepowania opdznien w ptatnosciach wynagrodzenia Wykonawcy, ktore uzaleznione
bedzie od terminu wplynigcia na konto Najemcy $rodkoéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow
zwigzanych realizacjg umowy na etapie, w ktérym uczestniczyl w nim Wynajmujacy;

h) Nakladajace obowigzek archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja umowy na zasadach
okreslonych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy

w zakresie:

a) terminu i harmonogramu realizacji umowy

b) ostatecznej liczy godzin najmu w ramach umowy

c) zasad platnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin platnos$ci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wplyni¢cia na konto Zamawiajacego $rodkow przeznaczonych na
pokrycie wydatkow zwigzanych z realizacja projektu na etapie, w ktorym uczestniczyl w nim
Wykonawca i moze ulega¢ opdéznieniom)

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostana wprowadzone do umowy pod warunkiem

wystapienia w toku realizacji Projektu okoliczno$ci uzasadniajacych wprowadzenie zmian w celu
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nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany
zalacznikéw do umowy.

(5,cze$¢ ofertowa”)
OFERTA

Pelne dane oferenta wraz z adresem lub piecze¢ firmowa:

P A 0 (<) (< 41 O
Adres/siedziba OFfErenta ........ ..o

I EEIETOMIUL .. e e
Przedmiotem oferty jest przeprowadzenie ww. USLUG, tj.:

Diagnoza Indywidualnych potrzeb i potencjaléw uczestnikow projektu na potrzeby opracowania
$ciezki reintegracji, z tworzeniem IPD i podpisaniem umowy na wzoér kontraktu socjalnego

Proponowana cena brutto (obejmujaca réwniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie
Zamawiajacego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie) za 1 godzing zegarowa:

.................. PLN (STownie: ......oooiiiiiiiiiii i e ee e e e ZROtYCh),

Podpisujac niniejsza ofertg o§wiadczam jednoczesnie, iz:

a) W pelni akceptuje oraz spelniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postgpowaniu;

b) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajacego zwigzane z zawarciem
umowy zlecenie).

c) Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych do celow zwigzanych z niniejszym
postgpowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbgdne dla jego nalezytego zrealizowania.

d) Zobowigzuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

e) Swiadomy/a odpowiedzialno$ci za sktadanie fatszywych oswiadczen, informuje, iz dane zawarte
w ofercie sa zgodne z prawda.

f) Deklaruje nawigzanie wspoltpracy na podstawie umowy zlecenie.

Miejscowosé i data Podpis i pieczecie oferenta
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