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Lublin, 15 marca 2018
Europejski Dom Spotkan-Fundacja Nowy Staw
u. Tomasza Zana 38

20-601 Lublin

ROZEZNANIE RYNKU — POSREDNIK PRACY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw w ramach realizacji projektu ,,Czas na aktywnos$¢”
RPLU.11.01.00-06-0062/17 planuje zrealizowanie UStUGI, tj. Indywidualne posrednictwo pracy dla
10 grup po srednio 10 Uczestnikdéw Projektu (UP).

Posrednictwo pracy realizowane bedzie w terminie kwiecien 2018 - luty 2019 na terenie
wojewddztwa lubelskiego w wyznaczonej miejscowosci. Zastrzegamy mozliwos¢ przesuniecia
harmonogramu i okresu realizacji ustugi.

Indywidualne posrednictwo pracy realizowane bedzie na dwdch poziomach — indywidualnym oraz
pracodawcy. W ramach posrednictwa pracy UP na poziomie indywidualnym zostang przedstawione
oferty pracy/stazy zawodowych adekwatnych do ich kwalifikacji. Posrednik pracy bedzie monitorowac i
wspiera¢ aktywnos¢ Uczestnikow w poszukiwaniu pracy. Na poziomie pracodawcy posrednik pracy
nawigze kontakty z pracodawcami w celu wyszukania miejsc stazy i pracy.

tacznie przewiduje sie realizacje okoto 40 godzin zegarowych miesiecznie dla 10 grup po $rednio 10 UP
(Srednio 40 godz. zegarowych x 11 miesiecy = 400 godz.) Godzina zegarowa — 60 minut

W ramach posrednictwa pracy UP na poziomie indywidualnym zostang przedstawione oferty
pracy/stazy zawodowych adekwatnych do ich kwalifikacji. Posrednik pracy bedzie monitorowad i
wspierac aktywnos¢ Uczestnikdw w poszukiwaniu pracy.

Do obowigzkow posrednika pracy nalezec bedzie, w szczegdlnosci:

1. Przeprowadzenie wsparcia w postaci indywidualnego posrednictwa pracy na dwéch poziomach —
indywidualnym i pracodawcy dla 10 grup po srednio 10 Uczestnikéw Projektu.

2. Przygotowanie z Uczestnikami/-czkami listu motywacyjnego i CV oraz nauczenie Uczestnikow/-czek
tworzenia takich dokumentéw w celu biezacej aktualizacji dokumentdw, oraz przygotowania Uczestnikow/-
czki projektu do potencjalnej rozmowy o prace.

3. Nawigzanie kontaktu oraz pozyskanie miejsc pracy dla Uczestnikéw/-czek Projektu.

4. Zapewnienia realizacji wskaznika: Liczba osob, ktore po opuszczeniu programu podjety prace lub
kontynuowaty zatrudnienie (30% wsréd Uczestnikow objetych wsparciem).

5. Prowadzenie dokumentacji wsparcia na wzorach Zamawiajgcego, m.in. listy obecnosci.

6. Rozprowadzanie wsrod UP materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego.
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Oznaczenie sal oraz budynkéw, w ktérych beda prowadzone zajecia zgodnie z Wytycznymi w
zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

Prowadzenie zaje¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rdéwnosci szans
i niedyskryminacji oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg projektu.

W zwigzku z powyzszym zamdwieniem prosimy o wycene kosztow kompleksowej realizacji ustugi (Kod
CPV 79611000-0: Ustugi poszukiwania pracy).

Zamawiajacy deklaruje nawigzanie wspoétpracy na podstawie umowy zlecenie.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT

1.

Miejsce sktadania ofert: Europejski Dom Spotkann — Fundacja Nowy Staw ul. Tomasz Zana 38, 20-
601 Lublin lub e-mail m.polak@eds-fundacja.pl

Ztozenie oferty w formie pisemnej polega na wypetnieniu ,czesci ofertowej” oraz przestaniu
catego dokumentu (tj. ,,czesci opisowe]” oraz ,czesci ofertowej”’) do miejsca sktadania ofert. W
przypadku oferty w formie elektronicznej wystarczajace jest podanie wyceny w odpowiedzi na e-
mail z zapytaniem ofertowym.

Oferta musi by¢ ztozona do 23.03.18. do godziny 9:00 Decyduje godzina wptywu oferty. Oferty
ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postepowanie stuzy jedynie ustaleniu cen rynkowych na ustuge
i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy na okreslonych warunkach i z okreslonym
podmiotem, ktory ztozyt oferte.

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktdrzy spetniajg tgcznie wszystkie ponizsze warunki:

A. Posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie, tj.:

Doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematykg wsparcia. Przez , doswiadczenie
zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematykg wsparcia” rozumie sie: min. 2 letnie (24 miesieczne)
doswiadczenie zawodowe w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych posrednika pracy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego
warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedtozyc
Zamawiajgcemu:
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a) Stosowne dokumenty: referencje i/lub kopia umowy o prace i/lub kopia umowy
cywilnoprawnej potwierdzajace spetnienie kryterium doswiadczenia zawodowego w dziedzinie
zgodnej z tematyka wsparcia.

B) Posiadajg wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (wymaog dotyczy przedsiebiorcéw).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Na etapie sktadania oferty Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego
warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedtozyc
Zamawiajgcemu odpowiednie zaswiadczenie.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

4. Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia bedg zapisy:

a) Przewidujagce kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku realizowania przez Wykonawce ustugi niezgodnie z harmonogramem;

b) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 50% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce ustugi w sposéb zgodny zinnymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

c) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potracania naliczonych  kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

d) Zastrzegajagce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych;

5. Zamawiajacy informuje, iz w umowie na s$wiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis
o przeniesieniu petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych
i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
w zakresie:

a) Terminu i harmonogramu realizacji umowy;

b) Ostatecznej liczby UP w ramach umowy;

c) Zasad ptatnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg projektu na etapie, w ktdrym uczestniczyt w nim
Wykonaweca i moze ulegaé opdznieniom);

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowied umowy zostang wprowadzone do umowy pod

warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie

zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do
umowy badz zmiany zatgcznikow do umowy.
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OFERTA

Petne dane oferenta wraz z adresem lub piecze¢ firmowa

Przedmiotem oferty jest przeprowadzenie Indywidualnego oosrednictwa pracy dla 10 grup po
srednio 10 Uczestnikéw Projektu (UP)

Proponowana cena brutto (obejmujgca rowniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie
Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie) za godzine zegarowa indywidualnego
posrednictwa pracy:

........................ PLN (STOWNI: ettt st er e snse st snsnes s st nneneneneen. ZEOTYCH)

Podpisujac niniejszg oferte oswiadczam jednoczesnie, iz:

a)
b)

f)

W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu;
Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem
umowy zlecenie).

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym
postepowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania.
Zobowigzuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

Swiadomy/a odpowiedzialnoéci za skfadanie fatszywych oswiadczer, informuje, iz dane
zawarte w ofercie sg zgodne z prawda.

Deklaruje nawigzanie wspétpracy na podstawie umowy zlecenie.

Miejscowos¢ i data .....................

Podpis i pieczecie oferenta
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