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Lublin, 07.11.2017 r.

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw,
ul. T. Zana 38, 20-601 Lublin,

NIP: 946-17-71-036

e-mail: g.chrobak@eds-fundacja.pl

ROZEZNANIE RYNKU nr 2/A0D/2017 — POSREDNIK PRACY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw na terenie wojewddztwa lubelskiego, w zwigzku
z realizacjg projektu ,,Aktywni od dzi$ !” nr RPLU.11.01.00-06-0143/16 zaprasza do sktadania ofert
w ramach procedury rozeznania rynku na przeprowadzenie indywidualnego posrednictwa pracy.
Projekt ,,Aktywni od dzis !” skierowany jest do oséb z niepetnosprawnoscia, nalezagcych co najmniej
do jednej z grup: osoby bierne zawodowo i nieposzukujgce pracy, osoby bezrobotne wyfacznie
zakwalifikowane do Il profilu pomocy, kobiety, osoby korzystajgce z pomocy spotecznej, osoby
zamieszkujgce obszary wiejskie, osoby o niskich kwalifikacjach.

l. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem rozeznania rynku jest:

przeprowadzenie indywidualnego posrednictwa pracy z Uczestnikami/Uczestniczkami Projektu i
wspdlne opracowanie dokumentéw aplikacyjnych - CV i list motywacyjny w celu nauczenia
Uczestnikdw/Uczestniczek projektu tworzenia tego rodzaju dokumentow i biezgcej aktualizacji
dokumentéw aplikacyjnych. Przygotowanie wstepnych ofert pracy zgodnych ze szkoleniem
zawodowym.

Zajecia indywidualne zostang przeprowadzone dla 90 oséb, w wymiarze 6 godzin zegarowych na
kazda osobg (2 sesje x 3 godziny), tagcznie 540 godzin zegarowych. Zadanie w ramach indywidualnego
posrednictwa pracy kierowane jest do wszystkich Uczestnikow i Uczestniczek Projektu i bedzie
udzielane w oparciu o ustalony harmonogram spotkan dostosowany do potrzeb
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu (UP).

Do obowigzkdw posrednika pracy naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

1. Przeprowadzenie z Uczestnikami/Uczestniczkami Projektu indywidualnych zaje¢ w ramach
indywidualnego posrednictwa pracy, wspdlnego opracowania dokumentéw aplikacyjnych —
CV i listu motywacyjnego w celu nauczenia Uczestnikéw/Uczestniczek projektu tworzenia
tego rodzaju dokumentéw i biezgcej aktualizacji dokumentdow aplikacyjnych. Przygotowanie
wstepnych ofert pracy zgodnych ze szkoleniem zawodowym .

2. Realizacja zaje¢ indywidualnych ww. wymiarze czasowym.
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3. Prowadzenie dokumentacji na potrzeby realizowanego wsparcia oraz ewaluacji na wzorach
Zamawiajgcego m.in. karty spotkan, ankiety.

4. Oznaczenie sal oraz budynkdéw, w ktérych bedg prowadzone zajecia zgodnie z Wytycznymi
w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-
2020.

5. Dostarczenie w terminie 5 dni kalendarzowych od zakorczenia wszystkich zaje¢ dokumentow
potwierdzajgcych ich odbycie.

6. Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym UP, ktory
opuscit spotkanie lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

7. Wykonaniu innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg
zamoéwienia:

> rozprowadzeniu ws$réd UP materiatéow szkoleniowych przekazanych przez
Zamawiajacego,

» poruszeniu w ramach zajec¢ tematyki rownosci szans kobiet i mezczyzn,

> zbieraniu od UP dokumentéw uprawniajgcych do uczestnictwa w zajeciach
(zaswiadczenia i oswiadczenia),

» ustawieniu stolikéw i krzesetek w sali.

Powyzsze dziatania odbeda sie w okresie: od 11.2017 r. do 05.2018 r., z mozliwoscig przesuniecia
okresu realizacji wsparcia (w szczegdlnosci w przypadku wystgpienia zmian w harmonogramie
realizacji projektu lub trudnosci w rekrutacji Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu).

Wspodlny stownik zamoéwien (kod CPV)
Kod CPV 79611000-0 — Ustugi poszukiwania pracy

Zamawiajacy deklaruje nawigzanie wspdtpracy na podstawie umowy zlecenie.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT

1. Miejsce sktadania ofert: Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw, ul. T. Zana 38, 20-601
Lublin lub e-mail: g.chrobak@eds-fundacija.pl

2. Ztozenie oferty w formie pisemnej polega na wypetnieniu ,czesci ofertowej” oraz przestaniu
catego dokumentu (tj. ,czesci opisowej” oraz ,czesci ofertowej”) do miejsca sktadania ofert.
W przypadku oferty w formie elektronicznej wystarczajace jest przestanie skanu podpisanego
dokumentu w formacie PDF.

3. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 15.11.2017 r. do godziny 12.00. Decyduje godzina wptywu
oferty. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postepowanie stuzy jedynie ustaleniu cen rynkowych na

ustuge i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy na okreslonych warunkach
i z okreslonym podmiotem, ktdry ztozyt oferte.

OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
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Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Do sktadania wycen zapraszamy Oferentdw, ktérzy spetniajg facznie ponizsze warunki:

Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie, tj.:

posiadajg min. 2 letnie doswiadczenie zawodowe z zakresu posrednictwa pracy lub 200
przepracowanych godz. w obszarze ww. wsparcia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Na etapie sktadania oferty Oferent podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego
warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu
dokumenty potwierdzajgce spetnienie ww. warunku, w tym np. referencje i/lub kopie umowy o prace
i/lub kopie umowy cywilnoprawnej potwierdzajgcej spetnienie ww. kryterium, dokumenty
potwierdzajgce posiadane kwalifikacje w zakresie posrednictwa pracy, np. certyfikaty, zaswiadczenia
badz inne dokumenty réwnowaine oraz dokumenty potwierdzajgce posiadanie wyksztatcenia
wyzszego. W przypadku przedsiebiorcéw koniecznym jest posiadanie wpisu do Krajowego Rejestru
Agencji Zatrudnienia.

Przez co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe rozumie sie doswiadczenie zawodowe w okresie
trzech ostatnich lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres zaangazowania zawodowego
w wykonywanie obowigzkéw zwigzanych z pracg w ww. zakresie/prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie. Przez ,min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe” rozumie sie min. 6
miesieczne zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych posrednika pracy
w przeciggu ostatnich 3 lat w tgcznym wymiarze min. 200 godzin.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania wycen czes$ciowych
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.
4. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie ze Zleceniobiorcg bedg zapisy:
a) przewidujgce kare umowng w wysokosci 5% tacznego wynagrodzenia Zleceniobiorcy —
w przypadku realizowania przez Zleceniobiorce ustugi niezgodnie z harmonogramem,
b) przewidujgce kare umowna w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia Zleceniobiorcy —
w przypadku nie wykonywania przez Zleceniobiorce umowy zgodne z jej postanowieniami
oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegdlnosci gdyby dziatania lub zaniechania
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Zleceniobiorcy uniemozliwiaty Zleceniodawcy nalezyte zrealizowanie Projektu , Aktywni od

dzis !”,

c) Zastrzegajgce Zamawiajagcemu mozliwo$¢ potrgcania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Zleceniobiorcy,

d) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwo$¢ dochodzenia od Zleceniobiorcy odszkodowania
przenoszgcego wysokosé kar umownych, w szczegdlnosci w przypadku gdyby dziatania
oraz/lub zaniechania dziatania Zleceniobiorcy skutkowaty dla Zleceniodawcy czesciowg lub
catkowitg niekwalifikowalnoscig kosztéw realizacji projektu ,, Aktywni od dzi$ !”.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie ze Zleceniobiorcg zastrzezony zostanie zapis o przeniesieniu

petni  autorskich praw  majgtkowych do  wszelkich  materiatébw  wytworzonych

i wykorzystanych podczas realizacji umowy (jesli dotyczy). Zleceniobiorcy nie bedzie przystugiwac

dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy

w zakresie:

» Terminu i harmonogramu realizacji umowy,

» Zasad ptatnosci (wyptata wynagrodzenia nastgpi pod warunkiem posiadania na koncie
Zleceniodawcy Srodkdw przeznaczonych na pokrycie wydatkdw zwigzanych z realizacjg
Projektu na etapie, w ktdrym uczestniczyt w nim Zleceniobiorca.

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowielt umowy zostang wprowadzone do umowy pod

warunkiem wystgpienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie

zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do
umowy badz zmiany zatacznikdw do umowy.
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OFERTA

Petne dane Oferenta:

Przedmiot oferty dotyczy:

Przeprowadzenie indywidualnych zajec w ramach posrednictwa pracy z
Uczestnikami/Uczestniczkami Projektu w wojewddztwie lubelskim dla 90 Uczestnikow/Uczestniczek
Projektu, w tgcznym wymiarze 540 godzin zegarowych (tj. 6 h/os.) (2 sesje po 3h zegarowe) — zajecia
indywidualne.

Proponowana cena brutto (obejmujgca rowniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po
stronie Zamawiajgcego zwigzane 2z zawarciem umowy zlecenie) za godzine zegarowa

przeprowadzenia indywidualnego posrednictwa pracy:

........................................ PLN (STOWNI@...ueieeictietietce ettt ettetaete e seete st st stesre e s e e ssesennennenes. ZEOTYCH).

Podpisujac niniejszg oferte oswiadczam jednoczesnie, iz:

a) W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu;

b) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem
umowy).

c¢) Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celdw zwigzanych z niniejszym
postepowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego
zrealizowania.

d) Zobowigzuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

e) Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oswiadczen, informuje, iz dane

zawarte w ofercie sg zgodne z prawda.

f) Deklaruje nawigzanie wspotpracy na podstawie umowy zlecenie.
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Miejscowos¢ i data Czytelny podpis i/ lub pieczecie Oferenta
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