INSTYTUT
YNKU PRACY

FUNI JANOWY STAW
Lublin, dn. 04.07.2016 r.
| Zaproszenie do sktadania ofert nr: 1/IRP/AiP/2016
dotyczace przeprowadzenia posrednictwa pracy w ramach projektu ,Aktywni i petnosprawni”

wspotfinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020, o$ 11 ,Wtgczenie spoteczne”, Dziatanie 11.1
»Aktywne wtgczenie” niniejsze postepowanie toczy sie w oparciu o zasade rozeznania rynku okreslong w
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z dn. 10.04.2015 r.

Zamawiajacy:

Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw
20-003 Lublin, ul. Przechodnia 4

REGON: 430308156, NIP: 946-17-71-036

Biuro realizacji projektu ,,Aktywni i petnosprawni”
20-0003 Lublin, ul. Przechodnia 4, 1l pietro

Tel: 81534 6191

e-mail: aktywni@eds-fundacja.pl

Nazwa: osobiste przeprowadzenie posrednictwa pracy w ramach projektu ,,Aktywni i petnosprawni”.

Informacje szczegétowe do zamdwienia:

Przedmiot zamodwienia Przeprowadzenie ok. 480 godzin posrednictwa pracy dla UP (60
0s.*8godz.). kod CPV 79611000-0 — Ustugi poszukiwania pracy
Cel Monitorowanie i wspieranie aktywnosci uczestnikéw projektu w

poszukiwaniu pracy, przedstawianie UP ofert pracy/stazy adekwatnych do

ich kwalifikacji. Kontakty z pracodawcami celem wyszukiwania miejsc stazy

i pracy.
System realizacji: poniedziatek-niedziela
Miejsce realizacji rekrutacji: Wojewddztwo lubelskie.
Termin realizacji: Lipiec 2016 r. —maj 2017 r.

Wykonawca bedzie zobowigzany do:
a) Przeprowadzenia rozméw w ramach posrednictwa pracy bedgcych przedmiotem Zaproszenia do sktadania
ofert nr 1/IRP/AiP/2016
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Sporzqdzenla notatki z przebiegu kazdego spotkania;

Biezacego informowania Zamawiajacego o:
- rezygnacji UP,

- problemach zgtaszanych przez UP,

d) Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania innych dziatan wynikajacych z wymogow realizacji ustug na rzecz
projektdw dofinansowanych ze srodkédw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 -2020, w tym w szczegdlnosci takich jak:

e prowadzenie listy obecnosci na indywidualnym posrednictwie pracy, dostarczonej przez Europejski Dom
Spotkan — Fundacje Nowy Staw; przygotowania notatki ze spotkan dla kazdego/-ej Uczestnika/-czki
Projektu,

e dostarczenie do Biura Projektu kompletnej dokumentacji spotkan w ramach indywidualnego
posrednictwa pracy (listy obecnosci, notatki z rozmow).

Uprawnieni Wykonawcy:

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest spetnianie przez Wykonawcow nastepujgcych kryteridow:

1. Posiadanie niezbednych kwalifikacji, wiedzy i doswiadczenia: wyksztatcenie wyzsze magisterskie lub inne
rownowazne, gdzie program studiow obejmowat przygotowanie w zakresie poradnictwa zawodowego
albo doradztwa personalnego lub co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku
posrednika pracy lub doradcy personalnego.

2. Doswiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi i zagrozonymi wykluczeniem spotecznym
(min.100 godz.).

3. taczne zaangazowanie w realizacje innych projektéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
oraz dziatan finansowanych z innych zrédet) w wymiarze nie wiekszym niz 276 godzin miesiecznie
(w tym godzin w ramach umowy dotyczgacej niniejszego zapytania ofertowego).

Warunki realizacji indywidualnego posrednictwa pracy:

e Umowa cywilno-prawna;

e Osoby zatrudnione w instytucji zaangazowanej w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 -2020 na podstawie stosunku pracy mogg ubiegac sie o
prowadzenie zaje¢ wytacznie w sytuacji, w ktérej nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie;

e  Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg nie zatrudniajace innych osdb, mogg bra¢ udziat w
postepowaniu na zasadach samozatrudnienia;

e  Osoby fizyczne prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza zatrudniajace 1 osobe i wiecej moga ubiegad sie
o prowadzenie zaje¢ pod warunkiem osobistego wykonywania zadan przez te osoby.

Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.
2. Do formularza oferty zatgczy¢ nalezy:
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- informacje o spetnianiu warunkéw zamdwienia — Zatacznik nr 2,

- CV zgodnie ze wzorem stanowigcym - Zatacznik nr 3.
3. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, ztozona poczta, kurierem lub osobiscie; (decyduje data
wptywu do siedziby Zamawiajgcego) do dnia 14.07.2016r. do godziny 14:00 w formie pisemnej w Biurze Projektu
»Aktywni i petnosprawni” (EUROPEJSKI DOM SPOTKAN - FUNDACJA NOWY STAW, ul. Przechodnia 4, Il pietro, 20-
003 Lublin) w zamknietej kopercie z dopiskiem "Aktywni i petnosprawni - Zaproszenie do sktadania ofert nr:
1/IRP/AiP/2016". Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Kryteria oceny ofert:

1. Oferty zostang ocenione pod katem najnizszej ceny zaproponowanej przez oferenta za 1 godzine
przeprowadzonego posrednictwa pracy.

Ocena ofert nastgpi do 15.07.2016 r. w Biurze Projektu.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu o wyniku postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi oferentami.

vk wnN

Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze zmienic¢ lub wycofac swojg oferte. Oferta wycofana nie
bedzie rozpatrywana.
6. W toku oceny oferty Zamawiajgcy moze zadac od oferenta wyjasnien dotyczacych ztozonej oferty.

Kontakt z Zamawiajgcym:
Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami: Katarzyna Matek
Tel. 81 534-61-91 , e-mail: aktywni@eds-fundacja.pl

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zamowienia

Zatgcznik nr 3 —wzér CV
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Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert nr 1/IRP/AiP/2016 z dn. 04.07.2016r.

Formularz oferty

dotyczacej przeprowadzenia rozméw rekrutacyjnych w ramach projektu ,Aktywni i petnosprawni”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020, o$ 11 ,Witgczenie spoteczne”, Dziatanie 11.1
,Aktywne wtgczenie”.

1. Dane Wykonawcy

Imie i nazwisko

Adres

Dane kontaktowe

(adres e-mail, nr telefonu)

2. Cena
Cena (brutto) za godzine: rrerrr e 28 DPULEO
Stownie:
............................ d ata pOdeSWykonawcy
<
T
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Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert nr 1/IRP/AiP/2016 z dn. 04.07.2016r.

Oswiadczenie Wykonawcy

o spetnianiu warunkéw zaméwienia

WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZAM, ZE:
Spetniam i akceptuje wszystkie warunki zawarte w Zaproszeniu do sktadania ofert nr 1/IRP/AiP/2016 na
przeprowadzenie posrednictwa pracy w ramach projektu ,,Aktywni i petnosprawni” i zdobytam(em) konieczne
informacje dotyczace realizacji zamdwienia oraz sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

1. posiadam uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym,
2. posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie do realizacji zamdwienia,
3. w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do dostarczenia

niezbednych dokumentdéw oraz podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

data podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia do sktadania ofert nr 1/IRP/AiP/2016 z dn. 04.07.2016r.

Wzér CV

CURRICULUM VITAE

Nazwisko:

Imie:

Data urodzenia:
Narodowosc:

vk wN e

Wyksztatcenie:

Nazwa uczelni; osrodka szkoleniowego
oraz data ukonczenia

Uzyskany stopien lub dyplom

6. Jezyki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 = stabo))

Jezyk Czytanie

Mowa

Pismo

Cztonkostwo w organizacjach zawodowych:

Inne umiejetnosci:

Doswiadczenie zawodowe (z wyszczegdlnieniem ew. liczby godzin

przeszkolonych osdb, itp.)

przeprowadzonych zajeé, liczby

Data Miejscowos¢ Firma Stanowisko
Data Miejscowosé Firma Stanowisko
Data Miejscowosé Firma Stanowisko
Inne informacje:
.................................................................................................................. O
data podpis Wykonawcy i
e
A
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