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Warszawa, dn. 16.02.2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE W TRYBIE ROZENANIA RYNKU
NR 22/AK/2016 - RPMA.10.03.04-14-1430/15
Szanowni Panstwo,

Ponizsze zapytanie dotyczy oferty w zakresie przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego i wydanie
certyfikatu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji w zakresie ,Zintegrowanych Systemdéw
Informatycznych ERP”.

Europejski Dom Spotkan - Fundacja Nowy Staw podpisata z Mazowieckg Jednostkg Wdrazania
Programéw Unijnych umowe o dofinansowanie projektu:

»~Akademia Kwalifikacji ICT” wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Mazowieckiego w latach 2014-2020 w ramach Osi
priorytetowej X Edukacja dla rozwoju regionu Dziatania 10.3 Doskonalenie zawodowe, Poddziatania
10.3.4 Ksztatcenie oraz doskonalenie zawodowe oséb dorostych.

1. Zamawiajacy:

EUROPEJSKI DOM SPOTKAN - FUNDACJA NOWY STAW
ul. Przechodnia 4, 20-003 Lublin

NIP: 946-17-71-036

REGON: 430308156

www. www.eds-fundacja.pl , e-mail: eds@eds-fundacja.pl.

Biuro prowadzace postepowanie:
Biuro w Warszawie ul. Krakowskie Przedmiescie 64, 00-322 Warszawa.

Tel. 576 087 603, m.guzowski@eds-fundacja.pl

Przedstawiciel Zamawiajgcego: Marek Guzowski, Koordynator Projektu

2. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest wyltonienie Wykonawcéw, Swiadczacych ustuge przeprowadzenia
egzaminu z zakresu ,Zintegrowanych Systemow Informatycznych ERP” i wydania certyfikatu
potwierdzajagcego uzyskanie kwalifikacji do obstugi i wdrazania ,Zintegrowanych Systemoéow
Informatycznych ERP” dla uczestnikdw szkolen realizowanych w ramach projektu ,Akademia
Kwalifikacji ICT.

3. Szczegélowy opis przedmiotu zamodwienia:

Egzamin z zakresu ,Zintegrowanych Systeméw Informatycznych ERP” powinien by¢ zrealizowany w
oparciu o ponizsze wytyczne:

A. Dtugo$¢ szkolenn (na podstawie ktorych bedzie przeprowadzony egzamin) w jakich brali udziat
uczestnicy: czas trwania 1 szkolenia: 160 godzin dydaktycznych, tagcznie dla minimum 8 maksimum 14
uczestnikow/uczestniczek projektu
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B. llo$¢ egzaminéw: 5 egzaminéw dla kazdej z grup szkoleniowych (jedna grupa to minimum 8
maksimum 14 oso6b).

C. llo$¢ oséb egzaminowanych (i ewentualnych ilo$¢ certyfikatéw): 50 oséb (i w przypadku zdania
egzaminu 50 certyfikatow).

D. Harmonogram - Okres realizacji egzaminow: luty 2017- lipiec 2017.

E. Tryb realizacji 1 egzaminu: Jeden egzamin powinien odby¢ sie w ciggu jednego dnia. Szczegbétowy
harmonogram egzaminéw zostanie podany przez Zamawiajgcego po uruchomieniu wszystkich 5 grup
szkoleniowych. Egzaminy powinny odbywac sie w weekendy.

F. Egzaminy odbeda sie w powiatach:

- ciechanowskim
- ostroteckim

- ptockim

- radomskim

- siedleckim

W kazdym powiecie (w miescie powiatowym), odbedzie sie jeden egzamin, w miejscu wskazanym przez
zamawiajgcego.

G. Egzamin bedzie obejmowac tematyke systemow ERP - zgodnie z programem realizowanego szkolenia
zawierajgcego nastepujace bloki tematyczne:

¢ Obszary funkcjonowania przedsiebiorstwa - procesy

¢ Wprowadzenie do systeméw ERP

e Zarzadzanie relacjami z klientem - obszar CRM

e Zakupy i gospodarka materiatowa

¢ Planowanie i kontrolowanie produkcji

¢ Kontrola jakosci

e Zarzadzanie Magazynem

e Sprzedazilogistyka

¢ Finanse przedsiebiorstwa

¢ Wykorzystanie pakietdw Business Intelligence w przedsiebiorstwie
¢ Elektroniczny obiekt dokumentow

¢ Role uzytkownikow, uprawnienia i administracja systemami

H. Przeprowadzenie egzaminu (wg metodologii przedstawionej przez wykonawce i zaakceptowanej
przez zamawiajacego) i jego pozytywny wynik, bedzie podstawa do wystawienia przez Wykonawce
certyfikatu potwierdzajacego zdobyta wiedze i kwalifikacje.

[. Wyniki egzaminu i certyfikaty przekazane beda uczestnikom najpézniej 14 dni po ukonczeniu
egzaminu.

J. Certyfikat potwierdzajacy zdobyta wiedze i kwalifikacje musi spetnia¢ warunki zgodne z zatgcznikiem
nr 4 i posiada¢ oznaczania: znak Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich oraz oficjalne logo
promocyjne wojewodztwa - marke Mazowsze.

4. Wymogi dla wykonawcoéw.
0 wykonanie ustugi mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy tacznie speiniaja nastepujace wymogi:

A. Nie sg powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powiazania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
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Zamawiajacego czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczego6lnosci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub sp6tki osobowej;

posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

w

Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci zgodnie z przedmiotem zaméwienia.

C. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zamdéwienia
zgodnie z przedmiotem zamo6wienia opisanym w punkcie 3 niniejszego zapytania.

D. Posiadajg niezbedng wiedze, doSwiadczenie i zaplecze techniczne.

E. S3 zarejestrowanymi instytucjami szkoleniowymi/egzaminacyjnymi majgcymi stosowane

potwierdzenie rejestracji.

5. Termin realizacji zamoéwienia:

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacja postanowienia umowy, ze Wykonawca wykona
ustuge dla poszczeg6lnych zadan okreslonych we wskazanym terminie: luty 2017- lipiec 2017.
Doktadny termin realizacji egzaminu bedzie podany wykonawcy po zakonczeniu szkolen
realizowanych w ramach projektu ,,Akademia Kwalifikacji ICT”, nie pdZniej niz 7 dni przed
planowanym egzaminem.

6. Miejsce realizacji zamdéwienia:

Miejscem przeprowadzenia egzamindw bedzie sala, znajdujgca sie na terenie wojewddztwa
mazowieckiego, w kazdym we wskazanych powiatow.

Doktadne miejsce prowadzenia egzaminu (potoZone na obszarze danej lokalizacji/miejscowosci -
adres) zostanie wskazane Wykonawcy po zakonczeniu szkolen.

7. Kryterium wyboru oferty:

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie nastepujacych kryteriow oceny ofert:
Kryterium - cena oferty brutto za przeprowadzenie 1 egzaminu dla 1 uczestnika i wystawienie 1
certyfikatu - 100%,

KRYTERIUM I

W kryterium ,cena oferty brutto za przeprowadzenie 1 egzaminu dla 1 uczestnika i wystawienie 1
certyfikatu” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena oferty brutto za przeprowadzenie
1 egzaminu dla 1 uczestnika i wystawienie 1 certyfikatu
Liczba pUNKREOW = = -mmmmmm o oo o e x 100
cena oferty ocenianej brutto za przeprowadzenie
1 egzaminu dla 1 uczestnika i wystawienie 1 certyfikatu

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w kryterium 100 pkt.
OCENA OFERTY = Liczba punktéw z kryterium I
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Postepowanie wygrywa oferta najkorzystniejsza - ta, ktéra uzyska najwiekszg ilo§¢ punktow.

Cena powinna by¢ wyrazona w kwocie brutto i przedstawiona zgodnie ze wskazaniami wzoru oferty
poprzez wskazanie stawki za przeprowadzenie 1 egzaminu dla 1 uczestnika i wystawienie 1
certyfikatu zgodnie z wymienionym w pkt.2 i pkt.3 przedmiocie zamoéwienia.

8. Sposob przygotowania oferty:

e Oferta musi by¢ sporzadzona wytacznie na druku stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
pisma.
e Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w formie pisemnej i podpisana przez Wykonawce lub
osobe upowazniong z dotgczonym pelnomocnictwem oraz z pieczatka ogélna.
e Do oferty musza by¢ dotgczone nastepujace dokumenty:
a. podpisane O$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw zaméwienia (Zatgcznik 2)
b. Oswiadczenie w sprawie braku powigzan osobowych i kapitatowych (Zatgcznik 3)
c. wypetniona lista potwierdzajaca kryteria certyfikacji - TAK/NIE (zatacznik nr 4)
d. odpowiednio oznakowany wzor certyfikatu wraz z opisem
e. Kkopia potwierdzenia rejestracji jako instytucja szkoleniowa/egzaminacyjna
o  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte
e Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ zloZzone w oryginale lub kopii. Kazda strona
dokumentu ztozonego w formie kopii musi by¢ opatrzona klauzulg "za zgodno$¢ z oryginatem”
(oferty wysyltane poczta), zawiera¢ date, piecze¢ firmowa i podpis Wykonawcy lub osoby
upowaznionej do podpisania oferty lub przestana w formie zeskanowanej drogg elektroniczna.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.
e Nalezy podac pelna cene za realizacje niniejszego zamoéwienia.
e Oferty niekompletne i niespetniajgce w/w warunkéw nie beda mogly by¢ uzupeiniane ani
poprawiane. Zostang odrzucone i nie beda podlegaly dalszej ocenie.
e Zaden z powyzszych zatgcznikdéw nie moze by¢ modyfikowany przez wykonawce.
o Nie ma mozliwosci sktadania ofert czeSciowych i wariantowych. Oferty cze$ciowe i wariantowe
beda odrzucane bez rozpatrywania
e Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tych samych cen brutto w trakcie trwania

umowy.
9. Kontakt z Zamawiajacym:

Szczegbétowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna uzyska¢ w siedzibie
Zamawiajacego w biurze:

ul. Krakowskie Przedmie$cie 64,
00-322 Warszawa
tel. 512 87 35 16.

Informacja jest zamieszczona na stronie projektu http://www.eds-fundacja.pl/akademiaict w
zaktadce ZAPYTANIA OFERTOWE.

Oferta winna by¢ sporzadzona na Formularzu Ofertowym - do pobrania na projektu
http://www.eds-fundacja.pl/akademiaict w zaktadce ZAPYTANIA OFERTOWE.

Wszelkie zapytania prosze kierowa¢ droga mailowg na adres: m.guzowski@eds-fundacja.pl
Osoba do kontaktéw: Marek Guzowski — Koordynator Projektu
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10. Miejsce i termin zloZenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu (czynne 8.00-16.00 w dni robocze) lub przestac
poczta lub kurierem na adres:

Europejski Dom Spotkan - Fundacja Nowy Staw,
ul. Krakowskie Przedmie$cie 64,
00-322 Warszawa

z dopiskiem ,NR 22 /AK/2016 - RPMA.10.03.04-14-1430/15”
lub przesta¢ e-mailem na adres: m.guzowski@eds-fundacja.pl w formie zeskanowanej, w terminie do
dnia 24.02.2017 r. do godz. 16.00. Decyduje data i godzina wplywu oferty.

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe, siedzibe, i adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano zostanie opublikowana na stronie internetowej http://www.eds-
fundacja.pl/akademiaict najp6Zniej w ciggu 7 dni roboczych od dnia zakoniczenia sktadania ofert.

12. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana e-mailem lub telefonicznie
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano. Wykonawcy, ktérych oferty zostalty odrzucone zostang
poinformowanie pisemnie.

13. Warunki zmiany umowy.

Zamawiajacy informuje, iZ w umowie o realizacje zamdwienia znajda sie zapisy przewidujgce
mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowienn umowy w zakresie:

a) Terminu realizacji umowy;

b) Harmonogramu realizacji egzaminow;

c) Ostatecznej liczby Uczestnikéw egzaminéw w ramach umowy;

d) Zasad platnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajacego S$rodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkow zwigzanych realizacja zadania na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulegaé opdZnieniom).

Z powazaniem

Marek Guzowski
Koordynator Projektu

Zalaczniki
1. Wzér formularza ofertowego
2. Wzér o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
3. Wzor o$wiadczenia w sprawie braku powigzan osobowych i kapitatowych
4. Lista sprawdzajaca dot. uzyskania kwalifikacji.
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Zatacznik 1

Odpowiedz na zapytanie ofertowe w trybie rozeznania rynku z dnia 16.02.2017 r.
NR 22/AK/2016 - RPMA.10.03.04-14-1430/15”
realizacji ustugi przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego i wydanie certyfikatu potwierdzajacego
uzyskanie kwalifikacji w zakresie obstugi i wdrazania , Zintegrowanych Systeméw Informatycznych ERP”
w ramach realizacji projektu ,Akademia Kwalifikacji ICT”

Nazwa Oferenta

Adres Oferenta

Numer telefonu Adres e-mail

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe przedstawiamy nasza propozycje cenowa wedlug
specyfikacji:

Lp. Kategoria Kwota brutto

Cena za przeprowadzenie 1 egzaminu dla 1 uczestnika Kwota:
1. | iwystawienie 1 certyfikatu w zakresie ,Zintegrowanych | Stownie:
Systeméw Informatycznych ERP” (w zt brutto)

Oswiadczam, Ze cena podana powyzej zawiera wszystkie koszty wykonania zamoéwienia, jakie ponosi Zamawiajgcy
w przypadku wyboru niniejszej oferty. Deklaruje, Ze cena oferty za przedmiot zamdwienia jest ostateczna i nie ulegnie
zmianie w trakcie trwania umowy.

Oswiadczam, iz uzyskatem wszelkie informacje niezbedne do przygotowania wtasciwej oferty.

Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Wyrazamy
zgode na przetwarzanie naszych danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z dnia
29.08.1997 roku (t.j. Dz.U. z 2002 roku Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.).

(miejscowos¢ i data ) (podpis i pieczec osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)
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Zalacznik 2 - O§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Pieczatka oferenta

Oswiadczenie potwierdzajace spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu
w trybie rozeznania rynku z dnia 16.02.2017 r.
NR 22/AK/2016 - RPMA.10.03.04-14-1430/15”
realizacji ushugi przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego i wydanie certyfikatu potwierdzajacego
uzyskanie kwalifikacji w zakresie obstugi i wdrazania
»Zintegrowanych Systeméw Informatycznych ERP”
w ramach realizacji projektu ,Akademia Kwalifikacji ICT

Sktadajgc oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 16.02.2017 r. w ramach prowadzonej
procedury rozeznania rynku przez Zamawiajacego:

EUROPEJSKI DOM SPOTKAN - FUNDACJA NOWY STAW

z siedzibg przy ul. Przechodniej 4, 20-003 Lublin

NIP: 946-17-71-036

REGON: 430308156,

niniejszym o$wiadczamy, Ze spetniamy wszystkie warunki okreSlone w zapytaniu ofertowym z dnia
16.02.2017 .

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem swiadom
odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 § 1 k.k.

(miejscowosc i data) (podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)
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Zalacznik 3 - Oswiadczenie w sprawie braku powigzan osobowych i kapitatowych.

Pieczatka oferenta

OSWIADCZENIE
dot. postepowania w trybie rozeznania rynku z dnia 16.02.2017 r.
NR 22/AK/2016 - RPMA.10.03.04-14-1430/15”
realizacji ustugi przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego i wydanie certyfikatu potwierdzajacego
uzyskanie kwalifikacji w zakresie obstugi i wdrazania , Zintegrowanych Systeméw Informatycznych ERP”
w ramach realizacji projektu ,,Akademia Kwalifikacji ICT

O$wiadczam, iz Oferent nie jest powigzany z Zamawiajagcym (EUROPEJSKI DOM SPOTKAN - FUNDACJA
NOWY STAW) ani z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego oraz
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczeg6lno$ci poprzez:

1. uczestnictwo w spétce jako wsp6lnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akgji;

3. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pelnomocnika;

4. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam rdéwniez iz Oferent nie pozostaje z zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci prowadzonego
postepowania.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem swiadom odpowiedzialnosci
karnejzart.233§ 1 k.

(miejscowos¢ i data) (podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)
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Zalacznik 4 Lista sprawdzajaca czy dany certyfikat mozna uznac za potwierdzajgcy kwalifikacje dot.post.
w trybie rozeznania rynku z dnia 16.02.2017 r. NR 22/AK/2016 - RPMA.10.03.04-14-1430/15

Pytanie TAK NIE

I. Uznawane kwalifikacje

Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie
(np.: po ukonczeniu nauki zawodu u  rzemiedlnika, po ukoficzeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego)?

Czy dokument zostal wydany przez organy wladz publicznych lub samorzaddw
zawodowych [np.: Urzad Dozoru Technicznego czy Instytut Spawalnictwa) na
podstawie ustawy lub rozporzadzenia?

Czy dokument potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu na danym
stanowisku (tzw. uprawnienia stanowiskowe, np.: operator koparki) i zostal
wydany po przeprowadzeniu walidacji?

Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i
certyfikowania efektéw uczenia sie na poziomie miedzynarodowym (lista

zidentyfikowanych certyfikatéw w pkt 2c opracowania)?

Jeieli co najmniej jedna z odpowiedzi jest twierdzaca, dany dokument moina uznaé za

potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji.

Jeieli na Zadne z powyiszych pytan nie udzielono odpowiedzi twierdzacej, nalezy przejsc do pkt Il

I.  Warunki uznania kwalifikacji

1. Czy walidacja efektow uczenia sie zostala przeprowadzona zgodnie z
wewnetrznym system zapewniania jakosci przeprowadzanych procesdw?

2. Czywydany certyfikat zawiera opis efektow uczenia sie?

3. Czywydany certyfikat jest rozpoznawalny w danej brany, tzn. spelnia co
najmniej jedng z poniiszych przestanek:

* uprawnia do wykonywania danego zawodu/ prowadzenia dziatalnodci
w danym zakresie albo

* jest umocowany prawnie (polskie przepisy prawne odwolujg sie
wprost do danego certyfikatu/ egzaminu) albo

o rostal przyznany przez organizacje miedzynarodowe (rzgdowe lub
pozarzgdowe) albo

* jest umocowany prawnie w co najmniej dwéch krajach,

(miejscowosc i data)

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

(podpis i piecze¢ oferenta i osoby upowaznionej do reprezentowania oferenta)

GOZOWSZe. Unia Europejska | "

X Europejski Fundusz Spoteczn x
serce Polski £ . - il

* 4 %




