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Warszawa, dn. 23.09.2016 1.
ZAPYTANIE OFERTOWE W TRYBIE KONKURENCYJNOSCI
NR 2/AK/2016 - RPMA.10.03.04-14-1430/15
Szanowni Panstwo,

Ponizsze zapytanie dotyczy oferty w zakresie wynajmu sal na potrzeby przeprowadzenia szkolenia
JInformatyczne zarzqdzanie projektem”.

Europejski Dom Spotkan - Fundacja Nowy Staw podpisata z Mazowiecka Jednostkg Wdrazania
Programoéw Unijnych umowe o dofinansowanie projektu:

»~Akademia Kwalifikacji ICT” wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Mazowieckiego w latach 2014-2020 w ramach ramach

Osi priorytetowej X Edukacja dla rozwoju regionu Dziatania 10.3 Doskonalenie zawodowe, Poddziatania
10.3.4 Ksztatcenie oraz doskonalenie zawodowe 0s6b dorostych.

DOTYCZY

KOD CPV  70220000-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne.

1. Zamawiajacy:

EUROPEJSKI DOM SPOTKAN - FUNDACJA NOWY STAW
Europejskim Domem Spotkan - Fundacja Nowy Staw,
z siedziba przy ul. Przechodniej 4, 20-003 Lublin

NIP: 946-17-71-036

REGON: 430308156

www. www.eds-fundacja.pl , e-mail: eds@eds-fundacja.pl.

Biuro prowadzace postepowanie:
Biuro w Warszawie ul. Krakowskie PrzedmieScie 64, 00-322 Warszawa.

Tel. 576 087 603, m.guzowski@eds-fundacja.pl

Przedstawiciel Zamawiajacego: Marek Guzowski, Koordynator Projektu

2. Postanowienia ogélne - tryb udzielenia zamowienia :

Zamawiajagcy przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposdb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow.

0 wykonanie ustugi moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy tagcznie spetniaja nastepujgce wymogi:

A. Nie s3 powigzani osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
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Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spo6tki osobowej;
posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci zgodnie z przedmiotem zamoéwienia.

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zamowienia
zgodnie z przedmiotem zamdéwienia opisanym w punkcie 3 niniejszego zapytania.

Posiadajg niezbedng wiedze, doswiadczenie i zaplecze techniczne.

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest wynajem sal na potrzeby przeprowadzenia 1 szkolenia w
wymiarze tacznie na nie wiecej niz 160 godzin kazda z 10 sesji. Wynajem dotyczy 10 sesji
weekendowych , w podanej ponizej specyfikacji:

Dostepnos¢ sali przez 2 dni w godzinach: I dzien 9.00 - 16.15; II dzien 9.00 - 16.15 w czasie
kazdej z 10 sesji weekendowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania innych terminéw realizacji ustugi, w
celu prawidtowej realizacji projektu, po wczesniejszym zawiadomieniu Wykonawcy.
Wykonawca powinien zapewni¢ Zamawiajagcemu dostepno$¢ sal na 30 minut przed i 15 po
szkoleniach.

Wykonawca jest zobowigzany oznakowac sale i budynku dostarczonymi przez Zamawiajgcego
materiatami.

Sala ma zapewniony dostep dla oséb niepetnosprawnych

Wyposazenie: stoty (lub sprzet umozliwiajacy pisanie), krzesta dla minimum 14 osoéb, ekran
projekcyjny, rzutnik multimedialny, nagto$nienie, sala z mozliwoscig przestawiania stotow i
krzeset do pracy w grupach.

Sale nie mogg by¢ usytuowane w piwnicy lub suterenie, musi by¢ zapewnione §wiatto dzienne.
Sale powinny posiadac bezptatny dostep do toalety dostosowanej do potrzeb oséb
niepelnosprawnych, usytuowanej w bezposrednim sgsiedztwie sali.

Sale musza spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktéorym bedg prowadzone szkolenia.

Dodatkowe dwa stoty i krzesta dla trenera i kierownika kursu.

Mozliwo$¢ podtgczenia min. 14 urzadzen np. laptop, drukarka, fadowarka itp.

Dostep do internetu.

Dostep do min. 14 laptopéw podczas kazdej sesji (na niektdre sesje ilos¢ moze by¢ mniejsza-
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o potrzebie przed kazda z sesji).

Flipchart z min. 30 kartkami na kazdg sesje.

Markery do pisana na papierze w min. 4 kolorach
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Swiatto dzienne w sali, z mozliwo$cig zaciemnienia sali.

Komfort termiczny.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania porzadku w wynajmowanych pomieszczeniach
przez wszystkie dni najmu tj. sprzatania sal po kazdym dniu pracy grupy szkoleniowe;.

4. Termin realizacji zamodwienia:

Ztozenie oferty jest rGwnoznaczne z akceptacjg postanowienia umowy, ze Wykonawca wykona
ustuge dla poszczeg6lnych zadan okreslonych we wskazanych terminach:

ROK MIESIAC TERMIN

8-9
PAZDZIERNIK 15-16

22-23

5-6
12-13
LISTOPAD
2016 19-20

26-27

3-4
GRUDZIEN 10-11

17-18

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany harmonograméw w trakcie realizacji ustugi na
tydzien przed rozpoczeciem planowanego szkolenia.

5. Miejsce realizacji zamodwienia:

Podmioty dysponujgce salami na terenie wojewodztwa mazowieckiego, w powiecie
ciechanowskim w odlegtosci do 20 km od granic miasta Glinojeck.

6. Kryterium wyboru oferty:

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie nastepujgcych kryteriow oceny
ofert:

Kryterium - cena oferty brutto za jedng godzine wynajmu - 100%,

KRYTERIUM I
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W kryterium ,cena oferty brutto za godzine wynajmu” ocena ofert zostanie dokonana przy

zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena oferty brutto za godzine
Liczba punktOw = ---mmmmmmmmmm oo x 100
cena oferty ocenianej brutto za godzine

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w kryterium 100 pkt.
OCENA OFERTY = Liczba punktéw z kryterium I

Postepowanie wygrywa oferta najkorzystniejsza - ta, ktéra uzyska najwieksza ilo§¢ punktéw.

Cena powinna by¢ wyrazona w kwocie brutto i przedstawiona zgodnie ze wskazaniami wzoru oferty
poprzez wskazanie stawki za 1 godzine wynajmu sali z pelnym wyposazeniem wymienionym w
przedmiocie zamo6wienia (pkt. 3 oferty).

7.

8.

Sposdb przygotowania oferty:

Oferta musi by¢ sporzadzona wylgcznie na druku stanowigcym Zalgcznik nr 1 do niniejszego
pisma.

Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie w formie pisemnej i podpisana przez Wykonawce lub
osobe upowazniong z dotgczonym petnomocnictwem oraz z pieczatka ogdlna.

Do oferty musza by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:

a. podpisane O$wiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw zamdwienia (Zatacznik 2)
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte

Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ zloZzone w oryginale lub kopii. Kazda strona
dokumentu ztozonego w formie kopii musi by¢ opatrzona klauzulg "za zgodnos$¢ z oryginatem”
(oferty wysyltane poczta), zawieraé¢ date, piecze¢ firmowa i podpis Wykonawcy lub osoby
upowaznionej do podpisania oferty lub przestana w formie zeskanowanej droga elektroniczna.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty.

Nalezy podac¢ petng cene za realizacje niniejszego zamowienia.

Oferty niekompletne i niespetniajgce w/w warunkéw nie beda mogty by¢ uzupelniane ani
poprawiane. Zostang odrzucone i nie beda podlegaly dalszej ocenie.

Zaden z powyzszych zatgcznikéw nie moze by¢ modyfikowany przez wykonawce.

Nie ma mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych. Oferty czesciowe i wariantowe
beda odrzucane bez rozpatrywania

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tych samych cen brutto w trakcie trwania
umowy.

Kontakt z Zamawiajacym:

Szczegétowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna uzyska¢é w siedzibie
Zamawiajgcego w biurze:

ul. Krakowskie PrzedmieScie 64,
00-322 Warszawa
tel. 576 087 603.
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Informacja bedzie zamieszczona réwniez na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie projektu http://www.eds-
fundacja.pl/akademiaict w zaktadce ZAPYTANIA OFERTOWE.

Oferta winna by¢ sporzadzona na Formularzu Ofertowym - do pobrania na projektu

http://www.eds-fundacja.pl/akademiaict w zaktadce ZAPYTANIA OFERTOWE.

Wszelkie zapytania prosze kierowa¢ droga mailowa na adres: m.guzowski@eds-fundacja.pl
Osoba do kontaktéw: Marek Guzowski — Koordynator Projektu

9. Miejsce i termin zloZenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu (czynne 8.00-16.00 w dni robocze) lub przestaé
poczta lub kurierem na adres:

Europejski Dom Spotkan - Fundacja Nowy Staw,
ul. Krakowskie PrzedmieScie 64,
00-322 Warszawa

z dopiskiem ,NR 2/AK/2016 - RPMA.10.03.04-14-1430/15"
lub przesta¢ e-mailem na adres: m.guzowski@eds-fundacja.pl w formie zeskanowanej, w terminie
do dnia 03.10.2016 r. do godz. 16.00. Decyduje data i godzina wptywu oferty.

10. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe, siedzibe, i adres Wykonawcy,
ktéorego oferte wybrano zostanie opublikowana na stronie internetowej http://www.eds-
fundacja.pl/akademiaict najp6Zniej w ciaggu 7 dni roboczych od dnia zakonczenia sktadania ofert.

11. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana e-mailem lub telefonicznie
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano. Wykonawcy, ktérych oferty zostaty odrzucone zostana
poinformowanie pisemnie.

Z powazaniem

Marek Guzowski
Koordynator Projektu

Zataczniki
1. Wzor formularza ofertowego
2. Wzdr o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
3. Wzér o$wiadczenia w sprawie braku powigzan osobowych i kapitatowych
4. Wzér o$wiadczenia potwierdzajacego dysponowanie salami wraz z wskazaniem lokalizacji

sal.
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Zalgcznik 1 - Wz6r formularza ofertowego

Odpowiedz na zapytanie ofertowe z dnia 23.09.2016r.
na wynajmu sal na potrzeby przeprowadzenia szkolenia
»Informatyczne zarzadzanie projektem”.
w ramach realizacji projektu ,,Akademia Kwalifikacji ICT” KOD CPV 70220000-9

Nazwa Oferenta

Adres Oferenta

Numer telefonu Adres e-mail

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe przedstawiamy nasza propozycje cenowa wedlug

specyfikacji:
Lp. Kategoria Kwota brutto
Cena za godzine wynajmu sali szkoleniowej na KWOTta: oot
1. | potrzeby przeprowadzenia szkolen dotyczacych
JInformatycznego zarzadzania projektem”. SToWnie: oo
(w zt brutto)

Oswiadczam, ze cena podana powyzej zawiera wszystkie koszty wykonania zaméwienia, jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty. Deklaruje, Ze cena oferty za przedmiot zamo6wienia jest ostateczna i nie ulegnie
zmianie w trakcie trwania umowy.

Oswiadczam, iz uzyskatem wszelkie informacje niezbedne do przygotowania wiasciwej oferty.

Oswiadczam, Ze jestem zwigzany niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Wyrazamy
zgode na przetwarzanie naszych danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia
29.08.1997 roku (t.j. Dz.U.z 2002 roku Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.).

(miejscowosc¢ i data (podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)
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Zalacznik 2 - Wzor o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

[ ]

Pieczatka oferenta

Oswiadczenie potwierdzajace spelnienie warunkéw udziatu w

postepowaniu w ramach projektu ,Akademia Kwalifikacji ICT”

Wynajem sal na potrzeby wynajmu sal na potrzeby przeprowadzenia szkolen
»Informatyczne zarzadzanie projektem”.

Sktadajgc oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 23.09.2016 r. w ramach prowadzonej
procedury rozeznania rynku przez Zamawiajgcego:

EUROPEJSKI DOM SPOTKAN - FUNDACJA NOWY STAW

z siedzibg przy ul. Przechodniej 4, 20-003 Lublin

NIP: 946-17-71-036

REGON: 430308156,

niniejszym o$wiadczamy, ze speilniamy wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym z dnia
23.09.2016 .

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 k.k.

(miejscowos$c¢ i data) (podpis i piecze¢ osdb upowaznionej
do reprezentowania oferenta)
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Zatacznik 3 - Wzor o$wiadczenia w sprawie braku powiazan osobowych i kapitatowych.

Pieczatka oferenta

OSWIADCZENIE

w sprawie braku powiazan osobowych i kapitalowych
w ramach projektu ,Akademia Kwalifikacji ICT”

O$wiadczam, iz Oferent nie jest powigzany z Zamawiajacym (EUROPEJSKI DOM SPOTKAN - FUNDACJA
NOWY STAW) ani z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego oraz
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoSci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczeg6lnosSci poprzez:

uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spo6tki cywilnej lub sp6tki osobowej;

posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akeji;

pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika;
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej,

pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Mo

Oswiadczam roéwniez iz Oferent nie pozostaje z zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci prowadzonego
postepowania.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $§wiadom odpowiedzialno$ci
karnej
zart.233§1k.

(miejscowosc i data) (podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)
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Zatacznik 4 - Wzoér o$wiadczenia potwierdzajacego podstawe dysponowania salami wraz ze wskazaniem
lokalizacji sal.

Pieczgtka oferenta

Oswiadczenie potwierdzajace podstawe dysponowania salami
wraz ze wskazaniem lokalizacji sal
w postepowaniu w ramach projektu ,Akademia Kwalifikacji ICT”

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem Swiadom odpowiedzialnos$ci
karnej z art. 233 § 1 k.k.

(miejscowos¢ i data) (podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania oferenta)
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