E U R O P E ] S K’I EUROPEJSKI DOM SPOTKAN BIURO W WARSZAWIE
DOM SPOTKAN — FUNDACJA NOWY STAW ul. Krakowskie Przedmiescie 64

ul. Przechodnia 4, 20-003 Lublin 00-322 Warszawa
tel, +48 81 534 61 91, fax +48 81 534 61 92 tel. 512873516

201k dia wolnosc; j solidarmosct eds@eds-fundacja.p e

Regulamin uczestnictwa w projekcie
»AKADEMIA KWALIFIKACJI ICT”

§1
Informacje ogoélne

. Niniejszy Regulamin okresla zasady przeprowadzenia rekrutacji oraz uczestnictwa w
projekcie ,,AKADEMIA KWALIFIKACJI ICT” wspotinansowanym przez Unig
Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego 2014-2020, o$ X ,,Edukacja dla rozwoju regionu”, Dziatanie 10.3
,,Doskonalenie zawodowe”, Poddzialanie 10.3.4 Ksztalcenie i doskonalenie zawodowe
0s6b dorostych.
. Celem projektu jest zwiekszenie szans osob dorostych na rynku pracy poprzez
uczestnictwo w ksztatceniu i szkoleniu zawodowym.
. Realizatorem projektu (Beneficjentem) jest Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy
Staw z siedzibg w Lublinie, ul. Przechodnia 4, 20-003 Lublin.
. Biuro Projektu ,,AKADEMIA KWALIFIKACJI ICT” miesci si¢ w Warszawie, ul.
Krakowskie Przedmiescie 64, 00-322 Warszawa.
. Projekt realizowany jest w okresie od 01.08.2016 roku do 31.07.2017 roku.
. Projekt realizowany jest na terenie wojewodztwa mazowieckiego, w miejscowosciach
dogodnie usytuowanych z punku widzenia miejsca zamieszkania
uczestnikow/uczestniczek w nastgpujacych powiatach:

e ciechanowskim (wraz z miastem Ciechanow),

e ostroleckim

e plockim
radomskim
siedleckim

. W ramach projektu wsparciem zostanie objetych 100 osob dorostych (w tym 50 kobiet)
spetniajacych kryteria uczestnictwa w projekcie o ktorych mowa w §4.

§2

Zakres wsparcia

Wszyscy uczestnicy/czki zostang objeci nastgpujacymi formami wsparcia:

e szkolenie z zakresu informatycznego zarzadzania projektem lub szkolenie z zakresu
informatycznego systemu zarzgdzania (np. typu SAP)
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§3

Organizacja wsparcia

. Szkolenia odbywac si¢ beda w trybie weekendowym, przez 10 weekendow, w godzinach
9.00-15.45.

. Szkolenie z zakresu informatycznego zarzadzania projektem (160h/grupa) i szkolenie z
zakresu informatycznego systemu zarzadzania (np. typu SAP) (160h/grupa) odbywac sie¢
beda w ok. 10 osobowych grupach.

. Szkolenia beda odbywaé si¢ w miescie powiatowym lub w najblizszym otoczeniu
zamieszkania uczestnikow/czek (pod warunkiem, ze z danej miejscowosci bedzie
pochodzi¢ 80% uczestnikow/czek). Osoby niepetnosprawne bgda miaty umozliwiony
dostep do sal szkoleniowych.

. Szkolenia koncza si¢ egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu umozliwi uzyskanie
certyfikatu potwierdzajacego nabyte kwalifikacje 1 uzyskang ocene.

. Niezaleznie od wyniku egzaminu konczacego szkolenia wszyscy/-tkie uczestnicy/-czki,
ktérzy/-re ukonczg szkolenie otrzymaja zaswiadczenie o jego ukonczeniu,

. Uczestnicy/czki zobowiazani/-e s3 do obecnos$ci na co najmniej 80% przewidzianych
programem zaj¢¢. Limit nieobecnosci ustala si¢ w przeliczeniu na dni szkoleniowe.

. Przekroczenie okreslonego limitu nieobecnos$ci jest rdwnoznaczne z rezygnacja
uczestnika/czki z dalszego uczestnictwa w projekcie.

. Organizator ma prawo wykreslenia uczestnika/czki z listy w przypadku okreslonym w
poprzednim punkcie oraz w przypadku, gdy uczestnik/czka narusza prawo badz
postanowienia regulaminu, zawiadamiajac o tym uczestnika/czk¢ pisemnie na podany
przez niego/nig adres do korespondencji — przy czym w przypadku zwrotu korespondencji
skierowanej na podany przez uczestnika/czke adres do korespondencji, pozostawia si¢ ja w
dokumentach uczestniczki ze skutkiem dorgczenia.

Rezygnacja z udziatu w projekcie moze by¢ spowodowana jedynie naglym zdarzeniem
losowym, udokumentowanym (np. choroba udokumentowana zwolnieniem lekarskim). W
przypadku takim uczestnik/czka zobowigzany/a jest niezwlocznie poinformowacé o tym
organizatora oraz zlozy¢ pisemne oswiadczenie o rezygnacji z udzialu w projekcie na
wzorze przygotowanym przez Beneficjenta.

10. Uczestnik/-czka zobowiazuje si¢ do informowania 0 zmianie miejsca zamieszkania. W

przypadku zwrotu korespondencji skierowanej na podany przez uczestnika/czke adres do
korespondencji, pozostawia si¢ ja w jego/jej dokumentach ze skutkiem doreczenia.
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§5

Uczestnicy/czki projektu

Projekt skierowany jest do osob dorostych - kobiet i me¢zczyzn spelniajacych lacznie 5
warunkow:

1. Osoby zglaszajace z wlasnej inicjatywy che¢ doksztalcania, uzupelnienia

kwalifikacji lub ich potwierdzenia.

2. Zamieszkujacy na terenie wojewodztwa mazowieckiego w powiatach:

e ciechanowskim (wraz z miastem Ciechanéw),
e ostroteckim

e plockim

e radomskim

e siedleckim

3. Osoby powyzej 18 roku zycia (w dniu rozpoczecia projektu ukonczone 18 lat).
4. Z wyksztalceniem minimum $rednim.

poziomie $redniozaawansowanym. Weryfikacja na podstawie testu wiedzy.

§6

Kryteria uczestnictwa w projekcie

Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest:

1.
2.

Zapoznanie si¢ z niniejszym Regulaminem.

Wypehienie Formularza Zgloszeniowego wraz z Oswiadczeniem spetniania kryteriow
kwalifikowalnos$ci (pozwalajacym stwierdzi¢, ze dana osoba spetnia warunki
uczestnictwa) oraz O$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych

Pozytywne zakwalifikowanie przez Komisje Rekrutacyjng.

§7

Procedura rekrutacji
Etapy rekrutacji.

Rekrutacja obejmuje nastepujace etapy:

e Skladanie przez zainteresowane osoby formularzy zgtoszeniowych (droga pocztowa
lub osobiscie).

Osoby z wiedza z zakresu obslugi komputera - znajomos$¢ obstugi komputera na
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e Analiza zgloszen pod katem wymagan formalnych i dodatkowych.
e  Wybor uczestnikow

2.  Wymagania formalne:

1. Osoby zglaszajace z wlasnej inicjatywy cheé doksztalcania, uzupelnienia
kwalifikacji lub ich potwierdzenia.
2. Wiek powyzej 18 roku zycia (w dniu rozpoczecie projektu ukonczone 18 lat).
3. Osoby zamieszkujace na terenie wojewddztwa mazowieckiego w powiatach:
e ciechanowskim (wraz z miastem Ciechandw),

ostroteckim

ptockim
radomskim
siedleckim

3. Wymagania dodatkowe:

Po spetieniu wymogdéw formalnych osoby wstepnie zakwalifikowane do udzialu w projekcie
beda przyjmowane w zaleznosci od pozycji na liscie rankingowej sporzadzonej na podstawie
kryteriow dodatkowych, przyjmujac ze osoba spetniajaca kazde z ponizszych kryteridw
otrzymuje 1 pkt:

e Osoby mieszkajace na terenach wiejskich — 1 pkt., przyznane w kolejnosci zgloszen
dla 50 pierwszych osob deklarujacych zamieszkanie na terenach wiejskich, w tym 25
kobiet

e Osoby bezrobotne/nieaktywne zawodowo - 1 pkt, przyznane w kolejnosci zgloszen
dla 40 pierwszych osob deklarujacych status bezrobotny/nieaktywny zawodowo

e Osoby niepelnosprawne — 1 pkt, przyznane w kolejnos$ci zgtoszen dla 5 pierwszych
0sOb niepetnosprawnych

4. Wybor uczestnikow i sporzadzenie protokolow z rekrutacji

W wyniku rekrutacji zostanie wytonionych 10 grup po 10 oséb (w tym 50 kobiet).

Osoby zakwalifikowane zostang powiadomione telefonicznie o pozytywnym wyniku
rekrutacji. Osoby niezakwalifikowane utworza list¢ rezerwowa. W przypadku rezygnacji
przez osoby zakwalifikowane, na ich miejsce zostang wpisane osoby z listy rezerwowe;j.
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§8

Zasady monitoringu Uczestnikow/czek

Uczestnicy/czki zobowigzani/-¢ sg do kazdorazowego potwierdzania swojej obecnosci na
zajeciach poprzez ztozenie podpisu na Liscie obecnos$ci (zajecia grupowe) kazdego dnia
zajec

Uczestnicy/czki zobowigzani/-e s3 do wypehiania ankiet ewaluacyjnych oraz testow
wiedzy przed rozpoczeciem projektu (szkolen), w trakcie uczestnictwa w projekcie oraz
na zakonczenie udziatu w projekcie.

Uczestnicy/czki zobowigzani/-e s3 do informowania Beneficjenta o ewentualnych
zmianach swojej sytuacji zawodowej (np. podjecie zatrudnienia)

§9

Obowiazki uczestnikow

Uczestnicy/-czki posiadaja nastepujace obowiazki:

przestrzegania niniejszego Regulaminu;

punktualnego przychodzenia na zajecia;

uczestniczenia w zajeciach (min. 80% obecnosci);

rzetelnego przygotowywania si¢ do zaj¢é zgodnie z poleceniami prowadzacych zajecia;
potwierdzania kazdorazowo obecno$ci na zajeciach poprzez ztozenie podpisu na liscie
obecnosci;

potwierdzania wtasnorgcznym podpisem otrzymywania materialow szkoleniowych;
informowania o planowanych nieobecnosciach (e-mailowo lub telefonicznie);
przystapienia do egzaminu zewngtrznego;

poddawania si¢ monitoringowi zgodnie z zasadami o ktérych mowa w § 8;

przestrzegania zasad wspolzycia spotecznego;

w przypadku wystgpienia sytuacji uniemozliwiajacej dalszy udzial w projekcie
niezwlocznego zlozenia pisemnego oswiadczenia w tej kwestii wraz z wyjasnieniem
przyczyn;

udzielania Instytucjom zaangazowanym w realizacj¢ Regionalny Operacyjny
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 niezbednych informacji dla celow
ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczos$ci;

ztozenia innych stosownych dokumentow, ktore beda wymagane przez Instytucje biorace
udziat we wdrazaniu programu w latach 2014-2020;

w przypadku niestosowania si¢ do powyzszych zasad Beneficjent ma prawo skresli¢
uczestnika/czke z listy 1 obcigzy¢ kosztami udziatu w projekcie.
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§10

Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie

1. Rezygnacja udzialu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i
nastgpuje poprzez zlozenie pisemnego oswiadczenia na formularzu dostarczonym przez
Beneficjenta.

2. Uzasadnione przypadki o ktorych mowa w pkt 1 niniejszego paragrafu moga wynikac ze
znalezienia przez uczestnika/-czke zatrudnienia, z przyczyn zdrowotnych lub dziatania
sity wyzszej i z zasady nie mogg by¢ znane przez uczestnika/-czke w momencie
rozpoczecia udzialu w projekcie.

3. Beneficjent zastrzega sobie prawo do skreslenia uczestnika/czki z listy uczestnikow/czek
projektu w przypadku naruszenia przez nig niniejszego Regulaminu oraz zasad
wspotzycia spolecznego.

4. W przypadku rezygnacji lub skreslenia uczestnika/czki z listy oso6b zakwalifikowanych
do projektu, jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej zgodnie z zasadami
zawartymi w §6.

§11

Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sa przez Beneficjenta

projektu.

2. Ostateczna interpretacja ,,Regulaminu projektu” nalezy do Europejskiego Domu Spotkan
— Fundacji Nowy Staw w oparciu o wytyczne dla instytucji bioragcych udziat we
wdrazaniu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020

3. Regulamin wchodzi w zycie w dniu 01.08.2016 r. i obowigzuje przez czas trwania

Projektu.

Warszawa, 01.08.2016 r.
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