EUROPEJSKI
DOM SPOTKAN

15 lat dia woinoscj j solidarmosci

KIEROWNIK BIURA ORGANIZACJI

Opis stanowiska:

- prowadzenie sekretariatu biura

- wspieranie pracy zagdu i zespotu

- wsparcie organizacyjne realizacji projektOw origanji
- organizacja konferencji, seminaridéw i szkole

- przygotowywanie, realizacja i rozliczanie projakt

- wspoOtpraca z mediami

Wymagania:

- wyksztalcenie wysze

- dobra organizacja pracy

- umiegtnos¢ pracy z dokumentami

- umiegtnos¢ pracy w zespole

- dobra komunikacja z otoczeniem

- komunikatywna znajon$o jezyka angielskiego
- otwarta¢ na nowe wyzwania

- umiegtnos¢ redagowania tekstow

- znajomdc¢ srodowiska Office, obstugi Internetu i poczty el@kticznej

Oferujemy:

- pra@ na umow o prag

- atrakcyjne wynagrodzenie

- prac w mtodym, dynamicznym zespole w dobrej atmosferze

- mazliwosci rozwoju, szkolenia i realizowania ambicji i wiggh pomystéw

- szans na state zatrudnienie i mMovos¢ uczestniczenia w szkoleniach i innych formach

doksztatcania w Polsce i za granic

Zainteresowane 0soby prosimy o przestanie cv oraisiu motywacyjnego do dnia
24 marca 2009 na adregstytut@irp-fundacija.pl . Prosimy o wpisanie w tytule
wiadomosci nazwy stanowiska, o ktére g Panstwo ubiegacie.
Wybrane osoby zostan zaproszone do kolejnych etapow rekrutaciji.

www.eds-fundacja.pl




